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DECRETO n® 4,131 DE 22 DE MARCO DE 2021.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2021
QUE "DISPOE SOBRE os PROCEDIMENTOS
REFERENTES A  AQUISICAD DE BENS, A
CONTRATACAO DE SERVICOS E FISCALIZACAC DOS
CONTRATOS _ ADMINISTRATIVOS DA
ADMINISTRACAQ DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO
DE CACHOEIRAS DE MACACU" E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU, no
exercicio das atribuices que lhe foram conferidas pela Lei Organica do Municipio de
Cachoeiras de Macacu e exigéncias contidas nos Artigos 31 e 74, da Constituicdo Federal,

DECRETA:

Art.1°-Fica aprovada a Instruco MNormativa n® 001/2021 que DISPOE SOBRE 0S5
PROCEDIMENTOS REFERENTES A AQUISICAO DE BENS, A CONTRATACAD DE SERVICOS E
FISCALIZACADO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E
INDIRETA DO MUNICIPIO DE CACHOEIRAS DE MACACU.

Art.29-Todas as Instrugies Normativas apds a sua aprovacdo e publicacdo deverdo ser
executadas e aplicadas pelos Org8os da Administragdo Direta e Indireta.

Art.3°-Caberd & Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar os esclarecimentos e
orientagdes a respeito da aplicacdo dos dispositivos da Instrugdo Normativa.

Art.4°-Este DECRETO entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigies em contrério e retroagindo seus efeitos a 01 de janeiro de 2021.

GABINETE DO PREFEITO, 22 DE MARCO DE 2021.

RAFAEL MUZZI DE MIRANDA

Prefeito Municipal

T
Estade do Rio de Jangiro
Municipio de Cachoeiras de Macacu
Contreladoris Geral do Munizipio

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
INSTRUGAO NORMATIVA CGM N2 001/2021

Dispde sobre os procedimentos referentes &
Aquisicio de Bens, & Contratacio de Servigos

mediante  licitagio,  inclusive  dispensa e
i de lici e Fiscal; dos
Contratos Admini: ivos da A ¢do Direta

e Indireta do Municipio de Cachoeiras de Macacu,

A Controladora Geral do Municipio, no uso de suas atribuicbes legais,

considerando a necessidade de atualizar os critérios relacionados aos procedimentos de
realizagdo compras, contratagio de servigos e fiscalizagio dos contratos administrativos no
imbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Cachoeiras de Macacu.

RESOLVE:

CAPITULO
DAS COMPRAS E SERVICOS

SECAO I
ROTINA DO PROCEDIMENTO

Art. 12 — Para fins desta Instrugdo Normativa, que tem amparo legal na Lei Federal n.2
8.666/93; na Lel Federal n.? 10.520/02, no Decreto Municipal n.2 2.453/07, Decreto
Municipal n.2 3.400/2016, Lei Complementar n.2 0046/2017, as compras e/ou contratacdes
de servigos deveram ocorrer conforme os padrﬂes a serem adotados nesta mstru;in.

Art. 2% - Os procedimentos licitatérios destinados & aquisigio de bens e servigos comuns
serdo processados preferencialmente através do Sistema de Registro de Pregos, cabendo ao
4rglo requisitante a instruglo inicial do processo, bem come o acompanhamento do
procedimento licitatério e da execu¢Bo do contrato.

SECAO Il
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE COMPRAS E SERVICOS

]
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Art. 32 = 0 Orglo Requisitante instruird o processo administrativo de aquisicio efou
Eﬂn'll!t!;iﬂ de servigas com os SEzUinIES documentos.

vi.

Vil

VIl

Farmuldrio de R adronizado, devidamente preenchido com a justificativa
da aquisicio e/ou contrataglio dos servigos; [ANEXO V)

Folha Suplementar contenco a descrigiio detalhada e precisa do objeto que se
pretende adquirir/contratar vedadas especificagbes que, por excessivas, irrelevantes
ou desnecessdrias, limitem ou frustrem a competigdo do certame licitatdrio e a
identificagio do cédigo do material ou servigos; quantidade; prazo de entrega do
material/execucio dos servigos; indicaglio da dotagio orcamentdria; condigdes de
pagamento; obrigagles da contratante e da contratada; penalidade; contendo
assinatura e matricula do servidor responsdvel; (ANEXO V)

Nos procedimentos de contratagio de servigos continuados com dedicagio exclusiva
de mio de obra, a elaboracdo de Planilha de quantitativos e custos unitérios, com a
indicaglo ce todos os custos, despesas diretas e indiretas, pessoal, material,
equipamentos, uniformes, impostas, o qual deverd ser previamente submetido ao
ordenador de despesas para aprovagio;

Nos casos de obras efou servigos de engenharia deverd acompanhar planilha
orgamentdria; cronograma fisico financeiro; cronograma de desembolso; plantas;
memorial descritive e Anotaglio de Responsabilidade Técnica, contendo assinatura e
matricula do Engenheiro Responsdvel;

No caso de formacio de Ata de Registro de Precos de material e/ou servico comum a
diversos &érgies do Municipio, demonstrar se houve ou ndo a intenglo de
participagio de outros drgios no mesmo Registro de Pregos;

Mos casos de compras, as quantidades deverdio ser definidas através de estudo
técnico ou metodologia de estimaclo de consumo e utilizacBo provaveis;

A elaboragdio de projeto bdsico no tocante aos pedidos de acréscimos dos
guantitativos contratados;

A emissio de parecer acerca da viabilidade dos pedidos de alteragdo contratual.

Paragrafo Gnico = No que tange aos Fundos Municipais, Autarguias e Fundacdes, a
Controladoria Geral necessariamente se manifestard, na sequéncia do Controle Interno do
respectivo fundo, quando dos procedimentos de pagamentos de despesas referentes a

2

0S DO PODER EXECUTIVO

Yt

o3
Estado do Rio de Janeiro
Municipio de Cachoeiras de Macacu
Controladoria Geral do Municipio

aguisigio de bens e contratagdo de servigos, a fim de verificar a existéncia de eventuais
irregularidades e de se manifestar acerca de prévia dotagio orgamentaria

SECAO Il
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 42 - Alterada pela [N n2 004/2017. (ANEXO IV)Ementa: dispde sobre os procedimentos
administrativos basicos para a realizacio de pesguisa de precos para a agquisigio de bens e
contratagdo de servicos em geral no Ambito da Administracéo Direta e Indireta do Municipio
de Cachoeiras de Macacu. E em sua integralidade. Nio havendo disposicdo em contrario nas
que passa-se a relacionar:

Em cbservincia ao paragrafo 22 do Art. 40 ¢/c o Art. 44 da Lei B666/1953 e com o
Art.52, inciso IV ¢fc Art. 92, inciso XI da Lei 7.852/2013, é mediante & pesquisa de
precos que se obtém a estimativa de custos que se apresenta como de fundamental
importdncia nos procedimentos de contratacdo da Administragdo Pdblica, sendo
assim passa-se a listar as funcdes da pesquisa de precos;

a) Informar o prego justo de referéncia que a Administragio esta disposta &

contratar;

Verificar @ existéncia de recursos suficientes para cobrir as despesas

decorrentes de contratacio plblica;

c) Definir a modalidade licitatéria;

d) Auxiliar a justificativa de pregos na contratagio direta;

€) ldentificar sobrepregos em itens de planiihas de custos;

Identificar jogos de planilhas;

g) ldentificar proposta inexequivel;

h) Impedir a contratagiio acima do prego de mercado;

i} Garantir a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragio;

) Auxiliar o gestor a identificar a necessidade de negociagio com os
fornecedores, sobre os; precos registrados em ata, em virtude da exigéncia de
pesquisa periddica;

k) Servirde parimetro para eventuais alteragdes contratuais;

I} Subsidiar decisdo do pregoeiro para desclassificar as propostas apresentadas
que nio estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

b

=

A pesquisa de precos deve ter quantos orgamentos forem possiveis de serem
obtides, devendo ser consignade ao processo de contratagdo, justificativa quanto &
impossibilidade da nio obtencdo de no minimo trés orgamentos vélidos de

fornecedores.
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SECAO IV
DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE

Art. 52 — Os procedimentos de contratacdes diretas por dispensa em razdo da matéria ou

inexigibilidade de

licitacdo serfo previamente instruidos pelo drgdo  requisitante,

obedecendo s formalidades legais exigidas para cada espécie de dispensa e inexigibilidade
de licitagdo, bem como instruir a requisicio de compras, mediante juntada de:

Formuldrio de Requisicio Padronizade, devidamente preenchido com a justificativa
da aquisicdo efou contratacio dos servigos; (ANEXO V)

Folha Suplementar contendo a descricBo detalhada e precisa do objeto que se
pretende adguirir e/ou contratar; (ANEXO V)

Art. 62 — Instruido o processo, esse serd encaminhado para o Setor de Compras e Licitagdes
realizar:

Analise do Projeto Bdsico, enviado pelo érgﬁo Requisitante, observando:
a) A existéncia de assinatura da autoridade responsével;
b) A existéncia da data da assinatura da autoridade responsavel;

c) Se o objeto indicado no Projeto Basico pode ser adquirido/contratado por meio de
dispensa de licitagéo.

Consulta s empresas com atividades pertinentes ao objeto e andlise das propostas
de prego apresentadas;

Conferéncia dos dados das propostas encaminhadas, cbservando os seguintes
critérios:

a) Descrigbes do produto;

L=a

%e a data da resposta € posterior 3o pedido;

c|

Prazo da execugdo do servigo ou do fornecimento do bem/produto/material;
d) Prazo de vigéncia da proposta;

[

Dados da empresa consultada contendo: razio social, cartBio CNPJ, enderego,
telefone, enderego eletrénico
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f} Assinatura do proponente;

g} Carimbeo da empresa contendo CNPJ.

V. Verificar os dados da empresa para constatar se:
a) Aempresa € ativa e regular;

b

Certiddes Negativas de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
C,

d

Certiddes Negativas de débitos trabalhistas;

Certificado de regularidade de Fundo de Garantia / CRF;

e

A existéncia de débito com o Municipio;

f) Se consta algum impedimento fiscal com a Administracio Plblica Municipal ou seus
agentes.

LA Juntada de documentos para processar a dispensa ou inexigibilidade;

VI.  Emissdo de Termo de Dispensa ou Inexigibilidade em ordem sequencial € numérica,
com posterior remessa ao Gabinete do Prefeito para que ocorra autorizacdo da
despesa.

Art.7% - Nos casos em que houver Dispensa de licitagdo cabe & Secretaria Municipal de
Planejamento:

I.  Verificar dotagdo orgamentaria, afim de que haja a emissao de notas de blogueio dos
valores relativos ao objeto a ser adquirido ou do servigo a ser contratado;

Il. Emissdo de notas de blogueio com posterior remessa a Controladeria Geral do
Municipio.

Art.82 - F de responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio nos casos de Dispensa de
licitagdo:
I.  Analisar o quadro comparativo apresentado pelo Setor de Compras e Licitagbes;

Il.  Analisar o Processo Administrativo a fim de apontar providéncias para o saneamento
de vicios matérias e formais, quando for possivel;

. Remessa a Procuradoria Geral do Municipio, para Que essa emita parecer de
ratificagdo da dispensa de licitagéo;
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IV.  Analise final com emissdo de parecer:

a) Se esse for favordvel, remessa ao Gabinete do Prefeito para autorizacdo de emissdo
de nota de empenho;

b} Se o parecer for negativo, remessa ao érgﬁo Requisitante, para saneamento dos
vicios apontadeos no referido parecer.

Art. 92 - Nos casos em que houver Dispensa de Licitagdo, caberd a Procuradoria Geral do
Municipio:
I.  Emitir parecer de ratificagdo da dispensa, apontando, quando necessario, se houver
irregularidades.

Art. 10 - Mos casos em que houver Dispensa de Licitagdo, cabera a Secretaria de Fazenda,
par meio do Setor de Contabilidade:

I.  Emitir as notas de empenho relativas a aquisicdo de produtos ou a prestagao de
servigos;

I Apds o pagamento integral providenciard a baixa e remessa do Processo
Administrative ao Arguivo.

Art. 11 - Nos casos de Inexigibilidade devera constar no processo:

I.  Razdo da escolha do fornecedor ou executante mediante comprovagio documental
de exclusividade, sempre que couber;

Il Justificativa do Prego, por meio de pesquisa de prego praticado com outros Grgdos,
sendo esses publicos ou privados, por meio de: notas fiscais, notas de empenhos,
propostas comerciais ou outro meio igualmente idéneo.

SECAO V
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art.12 - A Ata de Registro de pregos & documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os pregos,
fornecedores, drglos participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposigbes
contidas no instrumento convocatério & propostas apresentadas;

W
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Art.13 - O Sistema de Registro de Pregos é o conjunto de procedimentos para registro
formal de pregos relativos & prestaciio de servigos e aquisicio de bens, para contratagbes
futuras.

Art, 14 - As disposigbes relacionadas a Ata de Registro de Pregos, encontram-se definidas
no Decreta Municipal de RegulamentagBo n® 3.400 (trés mil e quatrocentos) de 2016,
[ANEXO X).

SECAO VI
DA PARTICIPAGAOQ DO REGISTRO DE PREGOS

Art. 15— Durante a realizagBio de procedimentos de aquisiclo de bens efou servigas comuns
a toda a Administragio, o drgdo requisitante, ou seja, o gerenciador da ata de registro de
precos comunicara aos demais Grgdos sobre @ manifestacdo de interesse em participar do
referido procedimento, devendo para tanto:

| - Dar ciéncia do fato aos demais 6rglos, através dos instrumentos oficiais de comunicagdo,
solicitando o registro da manifestacdo de interesse;

Il = Juntar o registro da manifestaglo de interesse;

Il = Atender &5 solicitagdes do Orgdo Gerenciador no tocante a instrugo processo;

IV = Acompanhar o procedimenta licitatdrio junto ao drglo gerenciador.

Paragrafo dnico = Apds a homologacdo do procedimento licitatorio, o Setor de Compras
encaminhard o processo ao Orgdo Gerenciador com a ata de registro de preos assinada
pelo(s) adjudicatdrio(s) da licitagio, para indicaglo dos gestores da ata de registro de pregos
& publicagdo, na forma do Art. 232 desta Instrugdo Normativa.

SECAO VIl
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art.16 - Competird ao orgdo requisitante instruir o procedimento de adesio com os
seguintes documentas:

Estado do Rio de Janeiro
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| = Formuldrio de Requisigo Padronizado, devidamente preenchido com a justificativa da
aquisiclo efou contrataglo dos servigos (ANEXO IV);

Il = Folha Suplementar contendo a descri¢do detalhada e precisa do objeto que se pretende
adquirir efou contratar vedadas especificagBes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo do certame licitatorio e a identificaclo do
codigo do material ou servicos; quantidade; prazo de entrega do material/execuco dos
servicos; indicaglo da dotagBo or¢amentaria; condicles de pagamento; obrigacdes da
contratante e da contratada; penalidade; contendo assinatura e matricula do servidor
responsavel (ANEXO V);

1l = Copia do edital da licitagdo que originou a ata de registro de pregos @ seus respectivos
anexos.

IV = Copia da ata de registro de precos assinada pelo fornecedor.
W = Justificativa sobre a necessidade do objeto registrado na ata.

Art. 17 — Apds a instrugdo pelo requisitante, o Setor de Compras adotara os seguintes
procedimentos:

| = Comprovaciio da vantajosidade da adesiio pretendida, mediante consulta acs pregos de
mercado, conforme Instrugdo Normativa 004/2017; [ANEXO IV)

Il = Termo de referéncia cujas condigbes estejam em conformidade com as exigidas no
termo de referéncia que originou a licitagdo realizada pelo drgdo gerenciador; (ANEXO V1)

Ill - & Pesquisa de Pregos de Mercado, confarme Instrugdo Normativa n2 004/2017; (ANEXO
1X)

IV = Consulta ao érgﬁo Gerenciador da Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir;

W = Consulta ao Fornecedor detentor do registro de pregos solicitando concorddncia com o
fornecimento da Ata de Registro de Precos que se pretende aderir;

VI - Autorizagio do Grgdo Gerenciador admitindo expressamente a adesSo a Ata de Registro
de Pregos;

VIl — Aceite do fornecedor concordando em efetivar o fornecimento pretendido nas mesmas
condigBes pactuadas com o drgdo gerenciador;

Estado do Rio de Janeira
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VIll - As unidades/drgdos requisitantes encaminharde Portaria de nomeagdo do servidor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Paragrafo unico - A Comissio Permanente de Licitagio realizara a comprovacio de que o
fornecedor detentor do registro de pregos mantém as mesmas condigbes de habilitagio
exigidas no edital de licitagdo.

SEGAO vl
DA ELABORAGAO DAS MINUTAS DE EDITAIS E CONTRATOS

Art. 18 - Competird 2o Setor de Compras a definigdo da modalidade de licitagdo a ser
aplicada para cada procedimento e a elaboracdo das minutas dos editais de licitagdes &
minutas de contratos, desde que instituidas por Instrugdo Normativa.

Art. 19 - As minutas de editais e seus respectivos anexos serfo encaminhadas a
Procuradoria Geral (e a apos a Contreladoria?) para exame e aprovagdo visando atender o
paragrafo unico do artigo 38 da Lein.2 B.666/93.

Paragrafo unico: As unidades/drgdos requisitantes encaminhardo Portaria de nomeagdo do
servidor responsavel pela fiscalizagdo de contratos, que deverd compor a Minuta do Edital.

Art. 20 - O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela
autoridade que o expedir, permanecendo no processo de licitagio, e dele extraindo-se
copias integrais ou resumidas, para sua divulgagdo e fornecimento aos interessados.

SECAD IX
DA FASE EXTERNA

Art. 21 — A fase externa do procedimento licitatdrio serd iniciada com a publicacio do
extrato da licitag8o, na forma do Decreto Municipal n.2 3.501/2017 e suas alteragdes.

Art. 22 — Cabera ao Pregoeiro e a Comissdo de Licitagdo, no caso de Pregde, o julgamento
das propostas e dos documentos de habilitagdo, além da adjudicacdo do objeto da licitagio
ao licitante vencedor.

Paragrafo unico: Deverdo integrar o procedimento licitatorio:

|- 0 ato de nomeacdo do Pregoeiro efou da Comissdo Permanente de Licitagio.
Il — 0= comprovantes de publicagdo do edital e dos pedidos de esclarecimentos.
Il — As retiradas de edital.

IV — Os avisos e impugnagdes.
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W = Os relatdrios de classificaglio de fornecedores.

V1= As propostas aceitas e recusadas.

VIl = 0s documentos de habilitagdo das empresas habilitadas e inabilitadas, conforme o
caso.

VIil - & ata de reunido da realizagdo da licitagdo.

1X= Os respectivos termos de adjudicago e homologagdo do procedimento licitatdrio.

Art. 23 - Caberd ao Pregoeiro e & Comissdo de Licitag8o, nos casos em que houver
interposicio de recurso administrativo, a instrugdo processual para decisdo pela autoridade
competente.

Art. 24 - O Pregoeiro efou a Comissdo de Licitagdo, sempre que julgarem necessario,
poderdo solicitar aos drgdos requisitantes, a emissdo de Parecer Técnico visande subsidiar
sua decisdo quanto a aceitabilidade ou recusa das propostas recebidas e ao julgamento de
impugnagdes e recursos administrativos.

Art. 25 — Concluidos os procedimentos inerentes a licitagdo, a Controladoria Geral do
Municipio certificard a regularidade dos atos processuais e encaminhard o processo
administrativo para homologagdo.

Art. 26 — 0 Ordenador da despesa sutorizard a emissio de empenho &fou instrumento
contratual, ou conforme o caso, a elaboragio das atas de registro de pregos.

Art, 27 — Havendo previsdo de substituigdo do termo de contrate pela nota de empenho, a

Secretaria de Fazenda apds a emissdo do empenho enviard o processo ao orgdo requisitante
para acompanhamento do recebimento dos materiais.

SECAD X
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 28 - Apos o recebimento do processo com autorizagdo para elaboragdo do termo de
contrato competira ao Setor de Compras:

I.  Emissdo do Termo de Contratoc em 03 (trés) vias observando a minuta previamente
aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio e Controladoria Geral do Municipio.

Il. A convocagdo do formecedor para assinatura do contrato, observando o prazo
concedido no Edital da Licitagdo para assinatura do mesmo;

Il A solicitacio de indicac8o de gestor do contrato ao drgéo requisitante; [ANEXO VII)
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IV. O envio do extrato do contrato para publicacdo no Didrio Oficial do Municipio;

V. 0 envio do processo ao orgdo o da prestagio da

garantia, se houver previsio contratual;

& para 0 rec

VI. A analise dos pedidos de repactuacio e de reajuste dos valores contratados.

Art. 29 - Caberd ao Setor de Contabili orientar & acompanhar os langamentos contabeis
registrados pelo gestor de Contratos, bem como comunicar de imediato qualguer
inconsisténcia verificada nos referidos registros.

SECAO XI
DA FORMALIZAGAO E DA GESTAO DAS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 30 = Apds a homologagdo dos procedimentos licitatdrios processados através do
Sistema de Registro de Pregos competird ao Setor de Compras:

I.  Emissdo das Atas de Registro de Precos em 03 (trés) vias observando a minuta
previamente aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio e Controladoria Geral
do Municipio.

Il. A convocagdo do fornecedor para assinatura das atas de registro de pregos
observando o prazo concedido no Edital da Licitagdo para assinatura do mesmo.

lll. O envio do extrato da ata para publicagdo no Didrio Oficial do Municipio.

Art. 31 - Aos Gestores das Atas de Registro de Pregos competird:
L Q controle do saldo das atas de registro de pregos;

Il. A prestagdo de informagbes aos usuarios internos acerca da ata de registro de
pregos;

. A revisdo dos pregos registrados em intervalos ndo superiores a 180 (cento e citenta
dias) mediante realizagdo de pesquisas de mercado visando aferir a vantajosidade
dos pregos registrados para a Administragdo;

IV. O envio das requisicdes com os pedidos de empenho, autorizados pelo ordenador da
despesa a Secretaria de Fazenda;

L.
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V. A verificagdo do saldo disponivel e a previsdo de atendimento para o requerente no
termo de referéncia que originou a ata de registro de pregos;

VI A verificagdo das condigbes habilitatdrias do detentor da ata de registro de precos a
cada pedido de empenho autarizado.

Pardgrafo unico - O Gestor da Ata formalizara sua solicitagdo de fornecimento da seguinte
forma:

I.  Por meic de oficio devidamente protocolado, datado, assinado e carimbado,
contendo o nimero da Ata de Registro de Pregos, o numero do Pregdo, os dados do
licitante vencedor e demonstrativo das guantidades licitadas, das quantidades
solicitadas e o saldo remanescente, encaminhando para a autorizagdo do Ordenador
de Despesa, apos para a Secretaria de Planejamento para que OCOrra a reserva
orgamentaria e na sequéncia para a Procuradoria e Controladoria Geral para andlise
de conformidade. Seguindo para a Secretaria de Fazenda para emissdo de empenho,
retornando para o gestor da ata que convocara o licitante vencedor para retirada do
empenho e fornecimento do produte solicitado.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE CONTRATOS

SECAO X1l
DA EMISSAO DAS ORDENS DE SERVICOS E/OU DE FORNECIMENTO

Art. 32 - Havendo a substituigdo do termo de contrato por outre documento equivalente
caberd aos setores responsaveis pelo recebimento de materiais e servigos a emissdo de
ordem de fornecimento, bem como o envio das respectivas notas de empenho &
adjudicataria.

Art. 33 — No caso de celebragdo do instrumento contratual, cabera ao gestor do contrato a
emissfo das ordens de servico ou de fornecimento autorizando o inicio da execugdo do
contrato, bem como organizar reunido com o preposto da empresa e com o gestor da
unidade/drgdo requisitants para tratativas pertinentes a execugio contratual, consignando
Em &ta gue integrarad o processo de fiscalizagdo do contrato os assuntos discutidos nas
referidas reunides.

SECAO XIll
DO ACOMPANHAMENTO E GESTAD DOS CONTRATOS

Art. 34 — Competira aos Gestores de Contrato:

T
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I. O acompanhamento da execucdo contratual chservande as diretrizes apontadas no
Termo de Referéncia que originou a contratacdo e demais normativas legais
aplicaveis a matéria;

Il. O recebimento de bens e servigos, desde que se observem as regras estabelecidas na
norma interna que disciplina os procedimentos de Liguidacdo e Pagamento da
Despesa (IN n2 006,/2017).

ll. A atualizagdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos mediante a efetivagdo
dos registros das conferéncias, medicfes e notas fiscais pertinentes & execugdo do
contrato.

V.  Aavaliagio das condigbes contratuais visando eventual prorrogagdo do contrato.
V.  Arealizagdo de consulta a contratada visando aferir se ha interesse na prorrogagao.

WI. A emissdo de Parecer acerca da viabilidade ou necessidade de prorrogacdo da
vigéncia do contrato dirigido ao responsdvel do orgdo requisitante, em até 120
(cento e vinte) dias anteriores ao término da vigéncia do contrato.

VIl. A notificacdo de eventuais irregularidades a contratada e adogdo dos demais
procedimentos.

VIIIL Ao térming da execugdo contratual o Gestor do Contrato encaminhara ac Setor de
Contabilidade relatério circunstanciado, no gual constara o registro de eventuais
pendéncias financeiras de responsabilidade da contratada.

Art. 35 - Ao término da execucio contratual, apds o recebimento do relatério
circunstanciado enviado pelo Gestor do Contrato, o Setor de Contabilidade providenciara:

I. O cancelamento de eventuais saldos existentes nas contas de registro de contratos,
vizando & concluséio do cronograma fisico-financeiro.

Il Aexecugdo da Garantia do Contrato, ou na inexisténcia de pendéncias financeiras de
responsabilidade da contratada, a instrugdo do processo visando & autorizagdo da
liberagdo da garantia contratual,

. Ocancelamento do saldo existente nas contas de registro de garantias contratuais,

fand
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Art. 36 - O Gestor do Contrato reportara todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do
contrato que ultrapassar seu limite de atuacdo ao responsdvel do Orgdo requisitante, gue
por sua vez, analisara € empregard todos os esforcos para resolugdo das pendéncias
apontadas.

Art. 37 — No caso de servigos continuados, havendo inviabilidade de prorrogacdo da vigéncia
do contrato caberd ao Gestor do drgdo requisitante, imediatamente apds o recebimento do
Parecer emitido pelo Gestor do contrato, a instrugio de novo procedimento licitatdrio.

Art. 38 — Havendo viabilidade ou necessidade de prorrogacdo da vigéncia do contrato, o
Gestor do drgdo requisitante encaminhard ao Ordenador de Desp a docl cdo
necessaria para andlise do peadido de prorrogacdo contratual, em prazo ndo inferior a 80
(noventa) dias anteriores ao término da vigéncia do contrato.

Art. 39 - O Ordenador de Despesas decidira acerca da prorrogacao, alteragdo, repactuacao
ou reajuste do contrato, e apds deferimento, encaminhard o processo & Secretaria de
Flanejamento que providenciard a emissdo da nota de blogueio & enviard o processo ao
Setor de Compras para elaboragdo das minutas dos termos aditivos e termos de
apostilamento e apds para @ Procuradoria Geral e Controladoria Geral a fim de emitir
Parecer.

SECAD XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 — Os servidores das areas de licitagdes e de formalizagio de contratos, das dreas de
finangas, ndo poderdo atuar na condicdo de gestores de contratos.

Paragrafo Gnico: Aplica-se @ mesma vedacdo aos servidores, mos Casos em que houver
suspeigdo, por algum envolvimento direto com o fornecedor/prestador de servigo, bem
como a existéncia de grau de parentesco com os proprietarios efou gestores da empresa
contratada/prestador de servigo.

Art. 41 - Aps gestores de contratos caberd a adogéo das medidas cabiveis para saneamento
das pendéncias que se apresentarem, mesmao apds o término da vigéncia dos contratados.

Art. 42 - Os Gestores respondem pelo exercicio irregular das atribuigbes a eles confiadas,
nos termos do art. 82 da Lei 8.666/1593 solidariamente com o responsavel pelo orgo
requisitante.

Art. 43 — Os Termos Aditivos deverdo ser elaborados dentro do mesmo processo
administrativo gue deu origem ao contrato principal.

Art. 44 - As folhas dos autos serdo numeradas em ordem crescente, sem rasura, no alto, &
direita de cada folha, mantendo-se a numeragio dos gue se originem de outro drgéo.

A
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Pardgrafo Unico: Quando, em razlo de erro ou omissdo, for necessario emendar a
numeragéo, se inutili
artigo, e certificando-se.

errado, se 05 autos na forma deste

4 o lang

Art. 45 - Ressalvado caso especial, 0s autos ndo excederdo duzentas folhas em cada volume.
§ 12, Na apensacdo de autos aplicar-se-a colchete (grampo de latdo) ou linha espessa.

§ 22, No encerramento e a abertura de novo volume serfio efetuados mediante lavratura dos
respectivos termos, em folhas suplementares @ sem numeraglo, que retomara a sequéncia
do volume encerrado,

Art. 46 — Competird aos Setores de Compras das Unidades Gestoras, manter relatério
atualizado das licitagBes e contratos contendo as seguintes infermagBes: nimero do
instrumento, nimero do processo administrativo, modalidade de licitagio, nome da
empresa contratada, CNPJ da empresa contratada, objeto da contratagdo, data da assinatura
do contrato, prazo, valor do contrato, valor empenhado & valor pago.

§ 12, Entende-se por contratagdes, quaisquer instrumentos (atas de registro de pregos, atos
de dispensa efou inexigibllidade de licitaglo, convénios, etc.), ainda que no tenham gerado
contrato formal.

§ 22 Os relatérios deverfio ser atualizados e encaminhados mensalmente aos Controles
Internos das respectivas unidaces gestoras para procedimento de eventuais auditorias,
conforme o Plano Anual de Auditoria Interna,

Art. 47 - Fica revogado o uso da chamada “folha de informagBes” para despachos, pareceres
e manifestagdes nos Processos Administratives, devendo ser utilizada to somente para
encaminhamentos,

doravante passando-se a ser obrigatdria manifestaghio em apartado, anexando-se a mesma
aos autos fisicos.

Art, 48 - Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagio, revogando-se
as disposigBes em contrério da Instrugio Normativa N2, 001/2017 e suas revisdes.

A fim de complementagio, segue em anexo na respectiva ordem: | -
Fluxagrama de Orgdos da Administragdo Direta, |- Fluxograma de Orgdos da Administragdo
Indireta, Ill- Fluxograma de Dispensa de Licitagdio, IV- Formulario de Requisigho de
Material/Servigo, V- Folha Suplementar para descriclo do objeto, VI- Termo de Referéncia,
VII- Termo de Designago de Fiscal de Contrato, VIlI- Termo de Designacdo de Gerente de
Ata, IX- Instrugio Normativa 0042017, X- Decreto Municipal de Regulamentagdo n2
3.400/2016

L
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no site.

Cachoeiras de Macacu, 12 de Margo de 2021.

LUIZA VIEIRA DE FARIA
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO

Assinado Digitalmente por: LUIZA VIEIRA DE FARIA 14299476751
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TERMO DE DESIGNACAO DE GERENTE DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS REFERENTE
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Em, XX de XXXXX de 2021

I - Termo de designaglio de servidor para acom,
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se 4 autoridade competente quando necesséria providércia que
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DE ACORDO:
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 004/2017

Dispde sobre os procedimentos administrativos
basicos para a realizagdo de pesquisa de pregos
para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos
em geral no dmbito da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Cachoeiras de Macacu.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigtes gue Ihe confere o
Art. 6, Inc. XV, da Lei Complementar n€ 46 de 24 de janeiro de 2017, tendo em vista o
disposto no Art. 42 da IN 001/2017 Rev 001, e nos Arts. 40, X e 43, IV da Lei n? 8.666,
de 21 de junho de 1993

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrugdo Mormativa dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de pregos para a aguisigdo de bens e contratagdo de servigos em
geral no dmbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Cachoeiras de Macacu

Art. 22 A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagio dos seguintes parametros

Painel de Pregos disponivel no enderego eletrénico
aineldeprecos planejamento.gov.br ou www.comprasgovernamentais.gov.br;

Tabela FGV, Ata de Registro de Pregos, pesquisa publicada em midia especializada [Banco
5, contratagBes similares de outros 5 publicos, em execugdo ou concluidos nos
ento ¢ ¢itenta) dias anteriores & data da pesquisa de pregos;

- Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio ample, desde que centenha a cata e hora de acesso;

Pesquisa com os fornecedares, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenclem em
nais de 180 (cento e oitenta) dias

u ndo, devendo ser priorizados 05 previstos nos incisos | e
ninistrativo a metodologia utilizada para obtengdo do prege de refers
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§29 Serio utilizades, como metodologia para obtengdo de prego de referéncia para a
contratagio, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o clculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos '.12 Aum ou
mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores inexequiveis e 05
excessivamente elevados.

§3? Poderdo ser utilizados outros critérios ou logias, desde que

justificados pela autoridade competente.

8§42 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagio entre os valores apresentados.

jamente elevacos, deverfo ser

serd admitida

§62 Excepcionalmente, mediz
pesguisa com menos de trés precos ou fornecedores.

§72 Junto com os pregos coletados devera ser elaborade o Mapa Comparative de Preges,
devidamente datado e assinade pelo responsavel.

Art, 3¢ Quando a pesquisa de precos for realizada com os fomnecedores, estes deverdo
receber solicitagio formal para apresentagio de cotagdo.

§12 Deverd ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, o qual nao serd Inferior a cinco dias dtels.

§2¢ As empresas devem encaminhar as propostas obedecendo todas as especificagdes do
abjeto, carimbadas, datadas e assinadas, com a indicag3n da pessoa que assinou, prevendo a
validade de 60 [sessenta) dias.

§3¢ Verificagio das empresas no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS -
htlg:[,jﬂm‘gorta!traﬂsgar:n:iamv,br) e Lista de Inidéneos no portal do Tribunal de

Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 42 N3o serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leilio ou de
intermediac3o de vendas.

Endereco: Rua Oswaido Aranha, n° 06 - Centro - Cachoeiras de Macacu/RU - CEP: 26680-000
Telefax: (21) 2649-2538 / (21) 264%-4505 www cachosirasdemacacy.rl.gov.be
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Art. 52 Nos casos de servigos a pesquisa de precos deverd ser em planilhas que expressem a
Composicao de todos 0s custos unitarios.

Art. 62 Nos procedimentos de locagdo de imdvel deverdo constar o Laudo de Avaliagio do
Imvel, compravando o prego do imavel escolhide no mercado imobilidrio, bem como,
Partaria de Nomeagao dos responsaveis e fotos do local.

Art. 72 Nos casos pre
deve ser comprovada
contrato.

Incisas 11l a XXXIV e art, 25, incisos |, Il e IIl, o preco
0 no mercado, através de empenha, nota fiscal ou

|5p0sto nos artigos anteriores.

2 e aquisicdo de combustivel deverd ser consultado o site oficial
wew.anp.gov.br, Sistema de L de Pregos, ltando por estado ou
municioio, guando couber,

Art. 102 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Paragrafo Unico. Esta Instrugo Normativa nio se aplica aos processos administrativos j&
iniciados,

PUBLIQUE-SE £ CUMPRA-SE,

ROMERO AGRA NASCIMENTO
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO

Enderago; Rua Oswaldo Aranha, n* 06 ~ Centro - Cachoeiras de Macacu/RJ - CEP: 28680-000
Telefax: (21) 2648-2538 / (21) 2649-4505 www.cachoeirasdemacacu.ri.aov.r
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DECRETO N°3.400 DE 05 DE JULHO DE 2016.

Regulamenta o Sistema de Registro de
Pregos previsto no art. 15 da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1393 no
dmbito da Prefeitura Municipal de
Cachoeiras de Macacu - RJ

PREFEITO MUNICIPAL, no uso da atribuigdo gue lhe confere o art. 137,
caput, inciso VII, da Lei Orgdnica Municipal, e tendo em wvista o disposto no
art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 11 da Lei n® 10.520,
de 17 de julho de 2002,

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art.18 -As contratacies de servicos e a aquisicdo de bens, quando
efetuadas pelo Sistema de Registro de Pregos - SRP, no ambite da
administragdo publica municipal, autdrguica e fundacional, obedecerdo ao
disposto neste Decreto.

Art.28 -Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes
definigbes:

I-Sistema de Registro de Precos - conjunto de procedimentos para
registro formal de pregos relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de bens,
para contratagdes futuras;

II-ata de registro de pregos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, em que se registram os
pregos, fornecedores, drgdos participantes e condigdes a serem praticadas,
conforme as disposigies contidas no instrumento convecatdrio e propostas
apresentadas;

III-orgdo gerenciador - orgdo ou entidade da administracdo publica
municipal responsdvel pela condugdo do conjunto de procedimentos para
registro de precos e gerenciamento da ata de registro de precos dele
decorrente;

IV-drgdo participante - drgdo ou entidade da administracdo publica que
participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra
a ata de registro de precos;

&
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V-orgdo ndo participante - orgdo ou entidade da administragdo publica
que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos
0s requisitos desta norma, faz adesdo & ata de registro de pregos.

VI-compra nacional - compra ou contratacSo de bens e servigos, em que
o orgdo gerenciador conduz os procedimentos para registro de precos
destinado a execugdo descentralizada de programa ou projeto municipal,
mediante prévia indicagdo da demanda pelos entes beneficiados; e

VII-4érgdo participante de compra nacional - drgdo ou entidade da
administracdo plblica que, em raz8o de participacdo em programa ou projeto
municipal, € contemplado no registro de precos independents de manifestacdo
formal.

Art.38-0 Sistemna de Registro de Pregos poderd ser adotado nas seguintes
hipoteses:

I-quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagies frequentes;

ITI-quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou
em regime de tarefa;

II1-quando for conveniente a agquisicdo de bens ou a contratagdo de
servigos para atendimento a mais de um drgdo ou entidade, ou a programas
de governo; ou

IV-quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente
o quantitativo a ser demandado pela Administracdo.

CAPITULO 11
DA INTENCAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 49= Fica instituido o procedimento de Intengdo de Registro de Pregos
- IRP, a ser operacionalizade por mddulo do Sistema de Administragdo e
Servigos Gerais - SIASG, gue devera ser utilizado pelos drgdos e entidades
integrantes do Sistema de Servicos Gerais - SISG, para registro e divulgacdo
dos itens a serem licitados e para a realizagdo dos atos previstos nos incisos 11
eV do caput do art. 52 e dos atos previstos no inciso II e caput do art. 62,

§12-A divulgacdo da intencdo de registro de precos poderd ser
dispensada, de forma justificada pelo érgdo gerenciador.

§28-A Secretaria Municipal de Governo e Planejamento editard norma
complementar para regulamentar o disposto neste artigo.



6 Edicio 931

07 de Abrilde 2021 - XIlI

.
ESTaDd DO RIO DE JANEIRG
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
v s “%  ZECRETARIA DE GOVERMO E PLANEJAMENTD
T

Tl

§39-Caberd ao orgdo gerenciador da Intengdo de Registro de Pregos -
IRF:

I-estabelecer, guando for o caso, o ndmero maximo de participantes na
IRP em conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

II-aceitar ou recusar, justificadamente, os guantitatives considerados
infimos ou a inclusdo de novos itens; e

III-deliberar quante & inclusdo posterior de participantss que ndo
manifestaram interesse durante o periode de divulgagde da IRP.

§48=0s procedimentos constantes dos incisos IT e III do § 32 serdo
efetivados antes da elaboragde do edital e de seus anexos.

§54- Para receber informagdes a respeito das IRPs disponiveis no Portal
de Compras do Governo Municipal, os orgdos e entidades integrantes do
SI5G se cadastrardo no modulo IRP e inserirdo a linha de fornecimento e de
servigos de seu interesse.

§64-F facultado aos drgdos e entidades integrantes do SISG, antes de
iniciar um processo licitatério, consultar as IRPs em andamento e deliberar a
respeito da conveniéncia de sua participaggo.

CAPITULO TI1
DAS COMPETENCIAS DO ORGAD GERENCIADOR

Art.52-Caberd ao orgdc gerenciador & pratica de todos os atos de
controle & administracdo do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o sequinte:

I-registrar sua intengdo de registro de pregos no Portal de Compras do
Governo Municpal;

II-consolidar informacdes relativas & estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou
projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizacdo e
racionalizagao;

Pl
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III-promover atos necessarios a instrugdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatorio;

IV- realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da
licitagdo e, consolidar os dados das pesquisas de mercade realizadas pelos
drgdios e entidades participantes, inclusive nas hipdteses previstas nos 5§ 22 e
32 do art. 2 deste Decreto;

V-confirmar junto aos orgdos participantes a sua concordancia com o
objeto a ser licitado, inclusive quanto aos guantitativos e termo de referéncia
ou projeto basico;

VI-realizar o procedimento licitatdrio;
VII-gerenciar a ata de registro de pregos;
VIII-conduzir eventuais renegociacies dos precos registrados;

IX-aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes de infragies no procedimento licitatdrio; e

X-aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou
do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas prdprias
contratagdes.

XI-autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagdo do prazo
previsto no § 62 do art. 22 deste Decreto, respeitado o prazo de vigéncia da
ata, quando solicitada pelo 6rgdo ndo participante.

§18- A ata de registro de pregos, disponibilizada no Portal de Compras do
Governo Municipal, podera ser assinada por certificacao digital.

§28=0 ¢rgdo gerenciador poderd solictar auxilio técnico aos drgdos
participantes para execugdo das atividades previstas nos incisos III, IV e VI do
caput.

CAPITULO TV
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art.68-0 orgdo participante serd responsdvel pela manifestacdo de
interesse  em particpar do registro de pregos, providenciando o
encaminhamento ao 6rgdo gerenciador de sua estimativa de consumo, local de
entrega €, guando couber, cronograma de contratagdo e respectivas
especificagies ou termo de referéncia ou projeto basico, nos termos da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n® 10.520, de 17 de julhe de 2002,
adequado ao registro de pregos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

-
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I-garantir gque os atos relativos 3 sua inclusdo no registro de precos
estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente;

IT-manifestar, junto ao orgdo gerenciador, mediante a utlizacdo da
Intengdo de Registro de Pregos, sua concorddncia com o objeto a ser licitado,
antes da realizacdo do procedimento lictatdrio; e

III-tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de
eventuais alteracies, para o correto cumprimento de suas disposicies.

§12-Cabe ao orgdo participante aplicar, garantida a ampla defesa e o
contraditdrio, as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na
ata de registro de pregos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais,
em relagdo as suas proprias contratagtes, informando as ocorréncias ao orgao
gerenciador.

§22-No caso de compra nacional, o orgdo gerenciador promovera a
divulgagdo da agdo, a pesquisa de mercado e a consolidagdo da demanda dos
orgdos e entidades da administragdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios.

§32-Na hipotese prevista no § 29, comprovada a vantajosidade, fica
facultado aos drgdos ou entidades participantes de compra nacional a
execucdo da ata de registro de preces vinculada aoc programa ou projeto
municipal, estadual ou federal.

§44-Caso o orgao gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, o orgao
participante demandante elaborard sua especificagdo ou termo de referéncia
ou projeto bdsico, conforme o caso, & a pesquisa de mercado, observado o
disposto no art. &2,

§58-Caso 0 orgdo gerenciador aceite a inclusdo de novas localidades para
entrega do bem ou execugdo do servigo, o érgdo participante responsavel pela
demanda elaborard, ressalvada a hipdtese prevista no § 22, pesquisa de
mercado que contemple a vanagdo de custos locais ou regionais.

capituLo v
DA LICITAGAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art.78-4 licitacdo para registro de precos sera realizada na modalidade de

concorréncia, do tipo menor prego, nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, ou na
modalidade de pregdo, nos termos da Lel n® 10,520, de 2002, e sera

precedida de ampla pesquisa de mercado.

prry
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§12-0 julgamento por técnica e preco, na modalidade concorréncia,
poderd ser excepcionalmente adotado, a critéric do drgdo gerenciador e
mediante despacho fundamentado da autonidade maxima do orgdo ou
entidade.

§2=Na licitagdo para registro de precos ndo € necessario indicar a
dotacdo orcamentdria, que somente serd exigida para a formalizagio do
contrato ou outro instrumenta habil.

Art.828-0 drgdo gerenciador podera dividir a quantidade total do item em
lotes, quando técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega
ou de prestacdo dos servigos.

§18-No caso de servigos, 3 divisde considerara a unidade de medida
adotada para afericdo dos produtos e resultados, e serd observada a demanda
especifica de cada drgdo ou entidade participante do certame.

§248-Na situacdo prevista no § 12, deverd ser evitada a contratacdo, em
um mesmo drgdo ou entidade, de mais de uma empresa para a execucdo de
um  mesmo  servico, em uma mesma localidade, para assegurar &
responsabilidade contratual e o principio da padronizacio.

Art.98-0 edital de licitagdo para reqistro de pregos observard o disposto
nas Leis n® 8.666, de 1993, e n® 10.520, de 2002, e contemplard, no minimo:

I-a especificagdo ou descrigdo do objeto, que explicitard o conjunto de
elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a
caracterizacdo do bem ou servigo, inclusive definindo as respectivas unidades
de medida usualmente adotadas;

II-estimativa de quantidades a serem adguiridas pelo érgdo gerenciador e
drgdos participantes;

III-estimativa de gquantidades a serem adquiridas por drgdos ndo
participantes, observado o disposto no § 42 do art. 22, no caso de o drgdo
gerenciador admitir adeses;

IV-quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de
bens;

V -condigdes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e
nos casos de servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados,
procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VI-prazo de validade do registro de prego, observado o disposte no caput
do art. 12;
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VII- drgdos e entidades participantes do registro de preco;

VIII-modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, gquando
cabivel;

IX-penalidades por descumprimento das condiges;

X - minuta da ata de registro de precos como anexo; e

XI-realizacdo periddica de pesquisa de mercado para comprovacdo da
vantajosidade.

§14= O edital podera admitir, coma critério de julgamento, o menor prego

aferido pela oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado,
desde que tecnicamente justificado.

§2&=Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacdo de
servigos em locais diferentes, € facultada a exigéncia de apresentacdo de
proposta diferenciada por regido, de modo que aos pregos sejam acrescidos
custos varidveis por regido.

§3°-A estimativa a que se refere o inciso III do caput ndo sera
considerada para fins de qualificagdo técnica e qualificagdo econdmico-
financeira na habilitacdo do licitante.

§448=0 exame & a aprovagdo das minutas do instrumento convocatorio e
do contrato serdo efetuados exclusivamente pela assessoria juridica do drgdo
gerenciador.

Art.10- Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo
reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem dlassificado.

Paragrafo (nico- A apresentacio de novas propostas na forma do caput
ndo prejudicard o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

capiTuLO VI
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art.11-Apds a homolegagdo da licitagdo, o registro de pregos observard,
entre outras, as seguintes condices:

I-serdo registrados na ata de registro de precos os pregos e guantitativos
do licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

e
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II-serd incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos do
licitante wvencedor na sequéncia da classificagio do certame, excluido o
percentual referente @ margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender
aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n® 8.666, de 1953;

III -0 preco registrado com indicacdo dos fornecedores serd divulgado no
Portal de Compras do Governo Municipal e ficard disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de pregos; e

IV-a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata deverd ser
respeitada nas contratacdes.

§18=0 registro a que se refere o inciso II do caput tem por objetivo a
formacdo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento
pelo primeira colocado da ata, nas hipdteses previstas nos arts. 20 & 21,

§248-Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso II do
caput, serdo classificados segundo a ordem da dltima proposta apresentada
durante a fase competitiva.

§34 -4 habilitagdo dos fornecedores gque compordo o cadastro de reserva
a que se refere o inciso II do caput serd efetuada, na hipdtese prevista no
pardgrafo Unico do art. 13 e quando houver necessidade de contratacdo de
fornecedor remanescente, nas hipéteses previstas nos arts. 20 e 21,

§448=0 anexo que trata o inciso II do caput consiste na ata de realizagdo
da sessdo piblica do pregdo ou da concorréncia, que conterd a informacéo dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do
licitante vencedor do certame.

Art.12-0 prazo de validade da ata de registro de pregos ndo sera superior
a doze meses, incluidas eventuais prorrogaciies, conforme o incdso 111 do § 32
do art. 15 da Lei n® 8.666, de 1993.

§18-F vedado efetuar acréscimos nos quantitatives fixados pela ata de

registro de pregos, inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da lel
nt 8.666, de 1993.

§28-4 vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de
Pregos serd deﬁnida nos instrumentos convocatdrios, observado o disposto no
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§38-0s contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderdo
ser alterados, observado o disposto no art, 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

§48- 0 contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

CAPITULO VII

DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS

Art.13-Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor melhor
classificado sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo
e nas condigdes estabelecidos no instrumento convocatdrio, podendo o prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periode, quando solicitado pelo fornecedor e
desde que ocorra motivo justificado aceito pela administracao.

Paragrafo tnico - E facultado & administracdo, quando o convecado ndo
assinar a ata de registro de pregos no prazo e condigdes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Art.14-A ata de registro de pregos implicarda compromisso de
fornecimento nas condicles estabelecidas, apés cumpridos os requisitos de
publicidade.

Paragrafo Gnico-2 recusa injustificada de fornecedor classificado em
assinar a ata, dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejard a aplicagdo
das penalidades legalmente estabelecidas.

Art.15- A contratag3o com os fornecedores registrados serd formalizada
pelo drgdo interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento
habil, conforme o art. 62 da Lei n® 8.666, de 1993,

Art.16- A existéncia de pregos registrados ndo obriga a administracdo a
contratar, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aguisicdo
pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de
condigdes.

cAPiTULO VIII
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

T

ESTADD DO RIO DE JANEIRD
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRA § DE MACACU
“%  BECRETARIA DE GOVERMNO E PLANEJAMENTC

.

Art.17-0s precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de
eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao drgdo gerenciador
promover as negociagbes junto aos fornecedores, observadas as disposicies
contidas na alinea “d” do inciso I do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de
1993.

Art.18- Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado
no mercado por motivo superveniente, o orgdo gerenciador convocara os
fornecedores para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticades
pelo mercado.

§12-0s fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidade.

§22-4 ordem de classificacdo dos fornecedores gue aceitarem reduzir
seus precos aos valores de mercado observard a classificagdo original.

Art.19-Quando o prego de mercado tornmar-se superior aos precos
registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o Orgdo
gerenciador podera:

I-liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

II-convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacdo.

Paragrafo (nico-M3c havendo éxito nas negociacles, o oOrgdo
gerenciador deverd proceder & revogacdo da ata de registro de pregos,
adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

Art.20- O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I-descumprir as condigies da ata de registro de pregos;

II-ndo retirar a nota de empenho ou instrumento eguivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

III-ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar
superior agueles praticados no mercado; ou

IV-sofrer sancdo prevista nos incisos 11T ou IV do caput do art. 87 da Lei
n® B.666, de 1993, ou no art. 72 da Lei nd 10.520, de 2002,
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Paragrafo unico- O cancelamento de registros nas hipdteses previstas
nos incisos I, II e IV do caput serd formalizado por despacho do drgdo
gerenciador, assegurado o contraditdrio & a ampla defesa.

Art.21-0 cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudigue o
cumprimento da ata, devidamente comprovades e justificados:

I-por razdo de interesse publico; ou
II- a pedido do fornecedor.

capiTuLO IX

DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAD OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES

Art.22- Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro
de pregos, durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualguer drgdo ou
entidade da administragdo publica municipal que ndo tenha participado do
certame licitatdrio, mediante anuéncia do drgdo gerenciador.

§14- Os ¢rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos,
quando desejarem fazer uso da ata de registro de pregos, deverdo consultar o
argdo gerenciador da ata para manifestagdo sobre a possibilidade de adesdo.

§28-Cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pregos,
sbservadas as condigBes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do
‘ormecimento decorrente de ades3o, desde que ndo prejudique as cbrigagies
yresentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o drgdo gerenciador e
rgdos participantes.

§34=As aguisigies ou contratacdes adicionais a que se refere este artigo
130 poderdo exceder, por orgdo ou entidade, a cem por cento dos
antitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de
‘egistro de pregos para o orgdo gerenciador e orgaos partcipantes.

§48-0 instrumento convocatorio devera prever que o quantitativo
lecorrente das adesfes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
otalidade, ao guintuplo do guantitativo de cada item registrado na ata de
‘egistro de precos para o Orgao gerenciador e orgdos participantes,
independente do ndmero de drgdos ndo participantes que aderirem.

§52-Apds a autorizacdo do drgdo gerenciador, o drgdo ndo participante
deverd efetivar a aquisigdo ou contratagdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

§64a=-Compete ao orgdo ndo participante os atos relativos & cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a
aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais
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penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacgdes, informando as ocorréncias ao Orgdo
gerenciador.

§72F facultada aos drgdos ou entidades Municipais, distritais ou

estaduais a adesdo a ata de registro de pregos da Administragdo Publica
Federal, Estadual € Municipal.

cariTULO X
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.23-A Administracdo poderd utilizar recursos de tecnologia da
informacao na operacionalizacdo do disposto neste Decreto e automatizar
procedimentos de controle e atnbuigbes dos orgaos gerenciadores e
participantes.

Art.24-Até a completa adequagdo do Portal de Compras do Governo
Municipal para atendimento ao disposto no § 12 do art. 52, o drgdo
gerenciador devera:

I-providenciar a assinatura da ata de registro de precos & o
encaminhamento de sua copia aos orgdos ou entidades participantes; e

I-providenciar a indicagdo dos fornecedores para atendimento as
demandas, observada a ordem de classificacdo & os gquantitativos de
contratacdo definidos pelos drgdos e entidades participantes.

Art.25- Até a completa adeguagdo do Portal de Compras do Governo
Municipal para atendimento ao disposto nos incisos I e 11 do caput do art. 11 e
no incise II do § 28 do art. 11, & ata registrarda os ligtantes vencedores,
quantitativos e respectivos pregos.

Art.26- A Secretania Mumicipal de Governo e Planejamento podera editar
normas complementares a este Decreto.

Art.27- Este Decreto entra em vigor a partir da sua publicagdo,
retroagindo seus efeitos a partir de 02 de janeiro de 2016.
GABINETE DO PREFEITO, 05 DE JULHO DE 2016.

WALDECY FRAGA MACHADO
Prefeito Municipal

DECRETO N° 4.132 DE 22 DE MARGO DE 2021.
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DECRETO N* 4.132 DE 22 DE MARCO DE 2021.

APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA N°002/2021
QUE "DISPOE SOBRE O PLANO DE ACAO PARA
GESTAQ DO ISS NO MUNICIPIO DE CACHOEIRAS DE
MACACU, ROTINAS DE TRABALHO, PLANEJAMENTO E
DA QUTRAS PROVIDENCIAS".

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE CACHOEIRAS DE MACACU,
Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicies legais que Ihe foram conferidas
pela Lei Orgdnica do Municipio de Cachoeiras de Macacu e exigéncias contidas nos
Artigos 31 e 74, da Constituigdo Federal,

DECRETA:

Art.1°-Fica aprovada a Instrugdo Mormativa N°002/2021 que "DISPOE SOBRE O
PLANO DE ACAD PARA GESTAO DO IS5 NO MUNICIPIO DE CACHOEIRAS DE
MACACU, ROTINAS DE TRABALHO, PLANEJAMENTO.

Art.29-Todas as Instrugdes Normativas apos a sua aprovagdo e publicagdo deverdo
ser executadas e aplicadas pelos Orgdos da Administracdo Direta e Indireta.

Art.3°-Caberd a Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar os esclarecimentos
e orientagdes a respeito da aplicacdo dos dispositivos da Instrucdo Normativa.

Art.4%-Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigies em contrario.

GABINETE DO PREFEITO, 22 DE MARCO DE 2021,

RAFAEL MUZZI DE MIRANDA
Prefeito Municipal
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
INSTRUCAD NORMATIVA CGM N2 002,/2021

Dispde sobre o Plano de Agdo para Gestdo do ISS
no Municipio de Cachoeiras de Macacu, rotinas de
trabalho, planejamento e da outras providéncias.

A Controladera Geral do Municipic, no uso de suas atribuigdes legais,
considerando as determinagies do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro exaradas
nos autos do Processo TCE/RJ n? 226.403-5-17 & a necessidade de elabora¢do de Flano de
AgSc para gestdo do I35, wvem apontar diretrizes e providéncias para oz orgios da
administragdo, a fim de conferir eficdciz 20 modelo de gestdo sugerido pelo Egrégio
Tribunal.

RESOLVE:

CAPITULD |
DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMNISTRAGAD
EXMO. PREFEITO E ORGAQS DA ADMNISTRAGAO

SECAD I
GABINETE
EXMO. PREFEITO

Art. 1% — Estzbelecer em lzi municipal a carreirz especifica de fisczl de tributos, ou sgjz,
plano de cargos com expressa previsdo de atribuigBes adstritas & administragdo tributdriz,
notadamente aquelas previstas nos titulos Il e IV do CTN, gquais sejam: fiscalizacEo e
langamentao de tributos; & medificagdo, suspensio, extingdo & exclusio do credito tributario.

Art. 22 — Dasignacio formal de comiss8o, presidida pelo Titular da Secrstaria de Fazends e
integrada por representantes da Procuraderia e dos sgentes gue exercem as stividades
inerentes & administragao tributaria, para elaboragio de Lei de criacéo da carreira especifica
de fizcal de tributos, dispondo sobre:

§ 12 O plano de cargos e salérios deve ser estrutursdo em consondnciz com a
essencialidade e = priorizagdo e recursos prevista constitucionzlmente para a fungde (art. 37,
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¥X¥l da CF/38) e adotando, como componente da remuneragdo total percebivel a
gratificacda por produtividade, com base no §72 do art. 39 dz CF/88, VINCULADA =zo
CUMPRIMENTO DE METAS DE AUMENTO DA ARRECADACAD NAD ORIUNDO DE QUALQUER
PROGRAMA ESPECIAL OU EXTRACRDINARIO DE PARCELAMENTO DE DEBITOS (REFIS) E MAC
VINCULADA 3 merz conzecucdo de atividades inerentes ao cargo, como lzngamento de
tributes ou lavratura de autos de infragdo. Assim, a remuneragSe mensal percebidz pelo
fiscal de tributos no Gltimo nivel da carreira, considerada = percepgdo de 100% da
gratificagio por produtividade, deve ser equivalents 3 remunerzgdo mensal percebida por
agente investido no cargo em comiss3e ou fungio gratificada de maior simbelo, em reais, na
estrutura do Executiva municipal, limitada 2o teto remuneratorio estzbelecido pelz
legislagdo regente.

§ 22, As stribuigdes dos fiscais de tributos devem ser adstritas 8 administracgo tributariz,
notadaments 2quelas previstas nos titules Il e IV do CTN, guzis sejam: fiscalizacio e
lzngamentao de tributos; & modificagao, suspensio, extingao e exdusdo do crédito tributario.

§ 32, Deve constar do projeto de lei 2 previsdo de ocupacio de, no minime, 02 (duas) vagas
pars o cargo de fiscal de tributos, a serem ocupadas exclusivamente por concurso publico,
por cidad3os qua possuam no minime ensing superior completo.

Art. 32 — Estrutursr o plano de carreira de fiscal de tributos em consonancia com =
essencialidade 2 = priorizag3o de recursos pravista constitucionalmente pars 2 fungdo [art
37, XX}, adotando a gratificaco por produtividade, com base ne §72 do artige 39 da CF/E8,
winculads a0 desempenho dz arrecadsgio em relagdo a metas = serem fixedasz pela
administragSo tributariz.

§ 12. Graduar = remuneracio da carrsira de forma a dessstimular o desvie de funcio dentro
da administra¢3o municipal, ou sefa, adotar come base dz remuneracio maxima do cargo
fisczl de tributos (caso 100% de produtividade] o valor equivalents ao que o fiscel perceberia
se investido nz maior funicBo gratificadz ou cargo em comiss3o do Poder Exscutivo.

Art. 42 — Encaminhar ao Poder Legislativo propostzs de slteragdo do FPA = dz LDO, de forma
gue = agio gowernamental gque representa aumento de despesa de cardter continuads
esteja compativel com as mesmas. A proposta deve ser acompanhada por:

(2} Ato descrito no incisa II, do artigo 16 da LRF;
{b) Comprovagdo a que se refere o §22 do artigo 17 da LRF, observadas a5 condigBes
descritas no caput & nos pardgrafos 12, 32, 42 = 52 do mesma artigo.

Art. 52 — Inclus3o, nos projetos de LDO e da LOA para o exercicie seguinte da previs3o de
crédita orgamentario para reslizagio de concurse piblico para provimento dos carges de

fisczl de tributos (no minimo 2 vagas devem ser providas).
o
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§ 12, Encaminhamento ac Poder Legislative dos projetos de LDO 2 de LOA parz o exercicio
seguinte.

§ 22 Momeacio de Comiss3o para conduzir o concursa publico.

§ 32, Definicio das disciplinas que integrario o processo de selecio (concursa), que, tenda
em vista as atribuigdes da carreira especifica, devem contemplar avzlizcio de conhadmento
das candidatos nas seguintes areas, NO MiNIMO: lingua portuguesa, contabilidade, nogtes
de informatica, nogdes de Direito [Tributdrio, Civil, Processual Civil, Administrative e
Canstitucionzl) e matematica financeira.

§ 32, Contratzcia de Instituico pars efetuar o processo ssletive (concursa plblica).
§ 42, Divulgagio do editzl e realizagdo do concurso publico.
§ 52 Homologagdo do resultado do concurso publico.

§ 62 Convaocacia dos aprovadas 2 nomeagio parz exercicio das fungfes inerentes ao cargo
de fiscal de tributos.

§ 79 Especificacio da entrada em exercicio dos fiscais concursades quando da publicacia
das medidas de combate 3 evasio e sonegagdo fiscal, a serem apresentadas junto com o
desdobramento das receitas em metas bimestrais.

Art. 62 — Atribuir as ztividades de fiscalizagio dos tributos somente 2 servidores admitides
por concurso plblico parz carreirz especifica de fiscalizacSe tributdriz, promovends 2
substituicio dos agentes que ndo preencham tais requisitos por noves servidores, de forma
que ndo haja reducio da quantidade de fiscais de tributos atuando no Municipio.

Art. 72 — Edicio de ato normativo gue somente agentes publicos concursados investidos em
cameira especifica de fiscalizag3o tributéria podem ter senha de acesso aos sistemas
informatizados com permizssdc parz operscbes de constituicBo do crédito tributdric
(lancamento) e de exclusdo do crédito, bem come reconhecimento de imunidades
tributarias ou enguadramento em leis izentivas.

Art. 82 — Cumprido o artigo 32 pela Procuradaoria, feite o projeto de lei, encaminha-lo 2
Camarz Municipal, solicitando tramitag3o em regime de urgéncia.

Art. 39 — Cumprido o Art. 33 pelz Procuradoria, encaminhar o projeto de lei & Cimara
Wunicipal =, apds aprovagdo do mesme, =laboragio e publicagio do ato administrativo
regulzamentando o cadastro das prestzdores de servico de outros Municipios, indicanda oz
dacumentos que devem ser apresentados.

[
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Art. 10 — Cumprido o Art. 34 pelz Procuradoria e, sprovada a lei, regulamentar o langamenta
de IS5 das atividades notariais e de registro, para que, caso descumprida a obrigagso de
encaminhamento mensal dos dados referentes a0 movimento econdmico de cada Cartario,
os fiscais de tributos do municipio, 2lém de aplicar multz previstz, efetuem o lzangamento
par arbitramento utilizando dados obtidos junto & Corregedoria-Geral de Justica do TIR) ou
2o CNI.

Art. 11 — Criar por lei municipal cbrigacdo acesséria para obter periodicaments oz dzdos
referentes zo fsturamento dos prestadores de servigo domicilisdos ne Municipio, nos
maldes do estabelecido na esferz estadusl pelo Conwénic ECF 01/10 e Protocalo ECF 02/01,
sem prejuizo da requisigio individuzlizada em sede de procedimento fiscal formalmente
instaurado no municipio, quando da identificacdo de indicios de evasdo decorrentes de
monitoraments efetuado 2 partir dos dados encaminhades em atendimento 3 mencionada
obrigagEo acessoria.

Art. 12 — Encaminhamento & C3mara Municipal do projeto de lei instituinde obrigagio
acessoriz parz obter pericdicaments os dados referentss ao faturamento com cartdes de
crédito e débito dos prestadores de servico domiciliades no Municpio, nos moldes do
estabelecido na esfera estaduzl pelo Convénio ECF 0110 & Protocolo ECF 0:4/01.

SECAO I
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 13 — Publicac3o da legislagdo Municipal consolidada em vigor aplicavel 3o 155 no
enderego eletronico do Municipic, dendo amplz publicidade e acesso.

SECAD IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 14 — Informe se existe necessidade de atualizac3o da legislacio municipal consolidada
aplicivel 20 155.

Art. 15— Levantamento da incidéncia:

a} Inaxisténcia de carreira especifica de fiscais nz legislagio municipal;
b) Insxisténcia de fiscal de tributos admitido por concurse pablico;
c| Existénciz de fizcal(is) de tributos admitido por concurse plblico, mas em desvio de

fungio;
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d) Existéncia de concurso publico para fiscal de tributos ainda dentro do prazo de
validade para convocagdo e com candidatos aprovados, mas ndo convocados.

Art. 16 — Dotar a fiscalizag8o do 155 com viatura exclusiva ou prioritaria ac exercicio de suas
atividades.

Art. 17 — Verificagiio da necessidade e viabilidade de viatura exclusiva para as atividades de
fiscalizag8o, considerando: o nudmero e periodicidade desejivel de fiscalizagbes; a
disponibilidade de viaturas utilizadas pela Prefeitura que possam ser compartilhadas.

§ 12. Constatada a necessidade da viatura, estabelecimento de um cronograma de utilizacdo,
priorizando as atividades de fiscalizag8o, considerando: o ndimero e periodicidade desejavel
de fiscalizagbes; a disponibilidade de viaturas utilizadas pela Prefeitura que possam ser
compartilhadas.

§ 29. Escolhida a opgdo por dotar a fiscalizagio tributaria de viatura exclusiva, elaborar
Termo de Referéncia para aguisicio.

Art. 18 — Adotar a publicago de medidas de combate & evasdo e sonegaclio de tributos a
serem apresentadas junto com o desdobramento das receitas em metas bimestrais.

§ 12. Especificar as medidas a serem adotadas para o combate 4 evasdo e sonegagdo fiscal e
public-las em anexo & evasdo e sonegacio fiscal e publicd-las em anexo as metas bimestrais
de arrecadac#o, nos termos do artigo 13 da LRF. Exemplos de agdes a serem especificadas:
(I) Melhoria de infraestrutura (aquisicio de maquinario, softwares, etc.); (Il) Melhorias na
organizagdo administrativa (criagdo de Grgdos, grupos de trabalho, metodologias, etc.); (111)
Alterac3o da legislacdo tributaria (substitui¢io tributéria, obrigacdes acessérias, controle de
beneficios, etc.); (IV) Implementagio de procedimentos (monitoramento de contribuintes
por atividade, regido ou sazonalidade ou que apresentaram varia¢des atipicas em seus
recolhimentos, intensificagio da fiscalizagio ou monitoramento em determinados
segmentos como, por exemplo, nas instituigtes bancarias, etc.); (V) Melhorias na forma de
autuacdo (Implantagdo de nota fiscal eletrénica, de declaragdes periddicas de
movimentagio econdmica dos contribuintes, realizagdo de convénios, etc.).

§ 29. Consolidagio das medidas de combate & evasio e sonegagio de tributos constantes do
presente Plano e outras constantes de planejamento de fiscalizacdo eventualmente
implementado pelo municipio.

Art. 19 — Elaborar planejamento de fiscalizagdo em um instrumento como um programa das
fiscalizagbes ou um plano de fiscalizagbes.

Estade do Rio d2 Janeiro
Municipic de Gachosiras de Macacu
Controladoria Geral do Municipic

§ 12 Implzntar e implementar o planejamente das acdes fiscais materizlizade num Plzno
Anuzl de Fiscalizacbes que estabelega os critérios das escolhas pars 2 fiscalizacio do
impasto, bem como as metodologias a serem adotadas, de forma a2 garantir a
impessozlidade na escolha dos contribuintes a serem fiscalizados e possibilitar o controle de
seu resultado, 2 fim de medir 2 eficiénciz e a eficicia dos trabalhos realizados.

§ 28 Editar ato normative disciplinando a2 criacio de rotinas de trabalho para planejamenta
da fiscalizagdo tributdria = Equipe de Inteligéncia Fiscal. O documente que formalizara o
plangjamento em telz devera ser composto, minimamente, pelos seguintes elementos: (1)
AfericBo e exposicBo dos resultadeos do plansjamente anterior; (1) Indicacdo das atividades
de fiscalizagdo que serdo realizadas no periodo subsequents; (Ill) Justificativas & memarias
de cilculo gque embasaram 2 escolha dessas stividades; (IV) Crenograma das stividades; [V)
Metas de arrecadagio e resultados esperados.

§ 32. Designagdo formal de fiscais de tributos capacitados para compor Equipe de
Inteligéncia Fiscal, que sera responsavel pela elsboracio do Plane de Fiscalizagdes.

§ 42, Elzboragdo = aprovagdo do Plana de Fiscalizagdes.

Art. 20 — Elzborar, a partir do croncgrama de pericdicidade necessdriz de fiscalizagdo, a
crizgdo de um programa permanente de fiscalizagio de contribuintes dz construgda civil.

§ 12 Inserc3o, no planejamento znual, de acdes fisczis nesses contribuintes.

§ 22 Inszrgdo de tziz agfes fiscziz ma publicacdo, em znexe 35 metas bimestrziz de
arrecedacio e nos termos do art. 13 dz LRF, que especifica as medidas a serem adotadas
para o combate a evasdo e sonegacio fiscal.

Art. 21 — Efetuar o langamento da diferenga de 185 deduzidos dos recolhimentos efetuados
durante = obra, nos czsos previstos na normal municipal s2m condicionar o seu pagamento &
liberacEe do habite-se.

Art. 22 — Implantar & implementar programa permanents de fiscalizagdes dos contribuintss
de 135 no Municipio, enguadrados no Simples Nacional, de modo & apurar & langar o imposta
com basa na movimentacio econdmica.

§ 12 Implantar & implementar procedimentos no intuito de comparar o faturamento bruto
informado para o recolhimento do Simples Macionzl, por meio do PGDAS-D, com o
faturzmento declarado com base na emissdo de documentas fiscais, para fins de apurar o
155 devido.
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§ 22. Obter certificado digital 2-CPF para acessar a base de dados do Portal do Simples
MNacional na intarnat.

§ 32. Designacao & Hzbilitagio de no minime 2 [dois) fiscais de tributos, para serem usuzrios
cadastradores do municpio no Portzl do Simples Nacionzl, conferindo-lhes cs seguintes
perfis: DEFERE, EVENTOSEF, TRAMSFARQ,

§ 42, Edicio de sto normative disciplinando a obrigatoriedade de procedimento de
comparac3o do faturamento bruto infermado para o recolhimento do Simples Nacional, por
meio do PGDAS-D, com o faturamento declarade com base na emissZc de documentos
fiscais, para fins de apurar o 135 devido.

§ 52, Apos a devida capacitacio dos fiscaiz, insergBo no planejamento anual da fiscalizacio
doz contribuintes enguadrades no regime do Simples Nzdenzl, utilizando procedimento de
comparac3o do faturamento bruto infermado para o recolhimento do Simples Macional, por
meia do PGDAS-D, com faturamento declzrado com base na emiszEo de documentos fiscaiz,
parz fins de apurar o I55 devida.

§ 52, Capacitacdo dos fiscais de tributos designados como “usufrios cadastradores” para
utilizaglio do Sistema Unico de Fiscalizacln, lancamenta e Contencioso (SEFISC), com a
participacio nos treinamentos promovidos pela Secretzria Executive do CGSN, cbhservando
o5 manuais completos do SEFISC dizponiveis no Portal do Simples Macionzl & = Mota Técnica
n? 04/2018, emitidz pela Confederagdo Nacional dos Municipios.

§ 72. Insercdo no planejamento anual da fiscalizagde dos contribuintes inscritas no Simples
Macional utilizande o SEFISC, conforme dispde os artigos 77 2 78 da Resolucdc do Comité
Gestor do Simples Macional [CGSN) n2 94/2011, com o objetive de possibilitar o controle das
agdes fisczis inidadas, em desenwvolvimento e encerradas, especificamente para
contribuintes enguadrados no regime do Simples Nacional.

§ 82, Tratativas com administragio tributéria do Estade do Rio de Janeire e a Receits Federal
do Brasil visande 2 possibilidade de compartilhamento de dados referentes & movimentacio
com cartdes de crédito e débito de contribuintzs do municipio, viz convénio.

Are. 23 — Implantar & implementar legislagio, nos moldes dz legislaciio do Municipic da Rio
de laneiro referentz zo Cepom-RJ (instituido pela Lei 4.452/05 e regulamentado pelo
Decreto n2 28.243/07 e pela Resolucio SMF 2.515/07), que regulaments, no minima: () &
atribuice de responsabilidade, aos contribuintes domiciliades ne Municipio, pela retencio
do imposto quande nz condicio de tomadores de servipos de empresas de outros
Municipios, gus no comprovem de fato a existéncia de estabelzcimenta prestador; e (1) A
verificacBe  de  domiclic dos prestadores de  servico de  outros  municipios,
exemplificativamente, atraves de criagic de cadastro proprie ou procedimentos de consulta
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ao site dz Frefeitura do Municipio do Rio de Janeire, atraves da relagdo de empresas com
negative de cadastramento no Cepom-RJ, o que caracteriza o s=u estabelecimento ficticio,
naos termos do artige 42 d= LC 116/03.

& 12 Providenciade o estzbelecido no artizo 92, znzlisar forma de instituigdo do cadastro
dos prestadores de servico de outros municipics de forma que os tomadores de servigo
possam acessar para conferir 2 situacio cadastral do prestader de servigo.

& 2% Instituir o cadastro de prestzdores de municipio, preferenciziments online,
pozsibilitando a consulta pelos tomadaores de servigo.

Art. 24 — Efetusr o langamente do 1SS com base no movimento scondmico des cartdrios
tinicz e exclusivaments para evitar 2 decadéncia do imposto até que a controvérsia juridica
acerca de sua base de calcula (movimento econdmico ou valor fixa) s=jz resolvida no ambito
do Supremio Tribunzl Federzl, por meio de procedimentas, tais como: (1) Motificagio dos
cartorios para apressntagio das informagdes relatives 2o movimento econdmico; (1)
Obtengdo do movimento econdmica dos cartdrios mediants peticio a Corregedoriz Gersl de
Justiga dos dadeos constantes no Livro Adicional Eletrénico; (I1) Cilculo indirete 2 partir da
receita bruta dos cartarios disponibilizada pelo Conselho Macional de Justica na intemet
{justicz aberta).

§ 12, Motificacdo dos titulares das serventizs para, em prazo de 30 dizs, encaminharem os
dados referantes 20 movimento econdmico de cads Cartdrio dos ditimes S (cinco) anos.

§ 2% Langamento do 135 devido por todos os titulares de Cartdrios do Municipio, referente
aos ultimos 5 (cinca) anes, utilizando dados encaminhados em atendimento a obrigagdo
acessariz, ou, caso ndo cumpride @ mesma, lavratura de awto de infragie conforms a
lzgislagdo municipal & lancamento por arbitramente, utilizande dados obtides junto 3
Corregedoriz-Geral de Justiga do TIR) ou ao CML

§ 3% Apds a devida capacitacSo dos fiscais, inserco no planejamento znual de fizcalizacio
dos Cartdrios.

§ 42 Insergdo de tais agles fiscais na publicacdo, em anexo 3 metas bimestrzis de
arrecadac3o & nos termos do artige 13 da LRF, que especifica as medidas a serem adotadas
parz o combate 3 evas3o e sonegacio fiscal.

Art. 25 — Manter suspensa a exigibilidade dos langamentos de 55 sobre s=rvigos cartorarios,
de forma que ndo hajz langamento de multas ou inclusda em cadastros de devedorss, até
que 2 controvérsia juridica sobre a base de célculo seja decidida pelo STF, levande em conta
ainda zs reiteradas decisfes do TIR) favordveis 3 cobranca de 135 pelo valer fixo.
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Art. 26 — Implementar procedimenta periadico — com pericdicideds maxima guadrienal — de
fisczlizagBo nos cartdrios, de forma 2 langar & exigir o 155 antes de transcorrido o prazo
decadencial.

Art. 27 — Implantar e implementar procedimentos regulares para comparar o faturamento
das contribuintzs de 155 oriundo de operagies realizadas com cartdes de crédito e débitg,
com 2 mavimentagdo econdmicz declarada ae Municipio por meic da emiss3o de notas
fisczis de servigo.

Art. 28 - Aplicar multz guando da verificagSo de irregularidedes cometidas pelos
contribuintes, por meio de autos de infragie, nos termos da legislagao municipal.

§ 12 Elaboragio de zto normative disciplinzndo as puniges aplicdveis sos fiscaiz de
tributos que deixarem de cumprir a legislagio municipzl, no que diz respeito & lavratura de
autos de infraco aplicande mults, em caso de descumprimento, pelos contribuintss, de
obrigagdes tributarias.

Art. 29 — Formalizar e implementar procedimento periddico de acompanhamento dos
contribuintes obrigades & entrega de declaragio de movimentagdo scondmica, de modo 2
promaver fizcalizacio naqueles que deixaram de cumprir 2 obrigagao efou lavrar auto de
infragdo com base na lei municipal.

§ 1% Insercioc no planejamento anual de fiscalizagdo da aplicacdo de penalidades dos
contribuintes, em decorrénciz de descumprimento de obrigactes acessorias.

Art. 20 — Implantar formalmente e implementar procedimento interno de condlizcio
periadica para abatimento dos vzlores de arrecadagZo de 185 do Municipic na contabilidade
(registra de arrecadzcda) 2 no sistemz de arrecadacie (lzngamentos quitados), de forma
que os registros cont3beis sejam periodicaments comparados aos registros do sistema de
arreczdacio e a5 diferengas possam ser oportunamente identificadas e corrigidas.

§ 12, Elzboracie e publicacic de ato normativo disciplinando procediments de concilizca
periddica, no minime mensal, dos valores de arrecadagdo de IS5 do Municipic na
contabilidade (registro de arrecadagic) e no sistema de =recadagic (langamentos
guitados), de forma = que os registros contsbeis s=jam periodicaments comparades sos
registros do sistema de arrecadacis e a5 diferencas possam ser oportunamente
identificadas e corrigidas.

Art. 31 — Implantar formalmente e implementar procedimento internc de controle do
langaments & registro da retengdo de 155 dos servigos tomados pelo municipio, de forma
gue o sstor de fiscalizagdo reslize o lancamento do 155 mediznte emissioc de guiz de
arrecedacio por meic do sistems, bem como apenss efetue = quitacso da referida guia

&
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mediznte prova do registro contibil do valor lancada, devenda ficar consignada no processa
de psgamento do servigo toda documentacic correspondentes 3 esze procedimenta
(Exempla: guia de 155, registro contabil, extrate de quitagdo do sistema de arrecadacdo, visto
fiscal, etc.)

§ 12, Elzboragdo e publicacdo de =to normative disciplinands os procedimentos = serem
adotados no processo de pagamento parz a retencdo do IS5 por parte do municipio na
condigZo de tomador de servicos, estabelecendo, come condicionantes da validade dos atos:
{I) = abertura de processo administrative; (I} A aposico de parecer técnico lavrado por
zgente integrantz de carreirz especifica da  administracEo  tributdriz, contenda,
obrigatoriaments:

a) A wverificagdo, de zcordo com 2 natureza do servigo tomado, s= o servico @ de
retencdo obrigatdriz, nos termos do artigo 32 da LCF 116/03, aiterads pels LCF
157/16;

b) A wverificacio se o prestador esta enquadrado no Simples Nacional;

c) Awverificacio s= a zliquots do servico prestado, 2 ser utilizada na retencio do I35, esta

de acordo com = previstz na legislacio;

A zpuragdo do velor do imposto a ser retido, efetuando seu langamento no Sistema

de arrecadacio e a emissZo de guia de arrecadacio do imposto;

2] A comprovacio de quitagso da guia no Sistema de Arrecadacin;

i) A comprovacio do registro de valores de retencio de 1S5 na contzbilidzede.

d

SECAD V
PROCURADORIA

Art. 32 — Elaborar projeto de lei/ato normativo para disciplinar a VEDACAD & exigéna
irregular de vinculzcio dz concess2e do “habite-se" ao pagamento do 155 e, sendo o caso,
retirar tal vinculagio da normatizagdo municipal.

Art. 33 - Elsborar projeto de lei instituindo a cbrigagSo as pessoas juridicas de outros
municipios que prestarem servigo parz tomador de servigo no municipio, de realizar
cadastro na Prefeitura apresentando documentos exigidos por sto administrative e
estabelecendo como responsavel tributdric oz tomaderes de servico no caso em que o
prestador de servico emita documents autorizado por qualguer outre municpio localizado
no pais, se esse prestador ndo estiver em situagao regular perante 2 Prefaitura.

Art. 34 — Caso a legislacie municipal ndo preveja a sujeicdo passiva dos TITULARES DOS
CARTORIOS para recolhimento do IS5 sobre © movimentc econdmico dos cartorios,
encaminhamento de projete de lei ao Legislative, para apreciacio EM REGIME DE
URGENCIA, estabelecando: [a) A previs3o legal em telz, com a definicio da base de calcula

10
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INCLUINDD emolumentos e a compensagio dos "atos gratuitos” do registro civil das pessoas
naturais, 8 EXCLUINDO a complementagdo da receita minima das serventias deficitarias; (b)
Okbrigagdo zcessoria, aos Titulares, de encaminhamentc mensal dos dados referentes ao
maovimento econdmico de cada Cartdrio, sob pena de multa de 100% do walor apurado em
agio fiscal ou arbitrado por fiscal de tributos com base em dados obtidos junto a
Corregedoriz-Geral de Justiga do TIR) ou ao CHJ.

SECAD W1
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 35 — Destacar recursos no orgamento, de maneirz prioritaria, conforme comando
constitucional para reslizar concurse publico para proviments dos cargos de fiscal de
tributos criades por lei;

Art. 35 — Elzboragio da estimative do impacto orgamentérie-financeiro, acompanhads das
premiszzs & da memdria dz cilculo da nomeacdo dos fiscais de tributos no exercicio da
nomescao & nos dois subseqilentes, em atendimento 2o art. 15, | da LRF;

Art. 37 — Fazer constar nas pegas orcamentarias do munidpio (LDO e LOA) para os praximos
exercicios, dotag3o destacada e especificamente relacionada 3 modemizagio ou
aparelhamento dz administragdo tributdria, classificando as despesas de custeio, amplizcio

e modernizagio da administragie tributariz em projetos e atividades especificas dentro da
subfungio “Administracio de Receitaz”, nos termos da Portaria MPOG £2/93.

SECAOD XV
DAS DEPOSIQ&ES FINAIS
Art. 41 —Esta Instrucio Mormativa entrara em vigor na data de sua publicagia.

Cumprs-se, Fubligues-s= e disponibilize-se no site.
Cachoeiras de Macacu, 13 de Margoe de 2021,

LUIZA VIEIRA DE FARIA
CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO

DECRETO N° 4.140 DE 31 DE MARGO DE 2021.

Art. 1°-

Art. 2°-

Art. 3°-

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO n°. 4.140, de 31 de margo de 2021.

Abre Crédito Adicional Suplementar - Anulago de Dotagdo no
Orgamento-Programa de 2021 do tipo alteragao Suplementar.

O PREFEITO de Cachoeiras de Macacu, no exercicio das atribui¢des que lhe foram
conferidas pela Lei Organica do Municipio de Cachociras de Macacu ¢ autorizagio
contida no Artigo 8°, da Lei Municipal, n® 2.463 de 16 de Dezembro de 2020.

DECRETA:

Fica aberto, no corrente exercicio, Crédito Adicional Suplementar no valor de
R$=600.000,00 (Sciscentos mil reais ) para Reforgo da(s) seguinte(s) Dotagao(des)
Orgamentaria(s):

20 - PREFEITURA MUNICIPAL

20.07- Secretaria Municipal de Obras,Saneamento e Urbanismo
093-04.122.0006.1.011.4.4.90.51.00.00.00.00.000004 RS
132-15.451.0015.2.075.3.3.90.39.00.00.00.00.000004 RS

Total da Suplementagiio: RS

Para atendimento da Suplementagdo que trata o Artigo 1°, serdo utilizados os recursos
provenientes da anulagdo parcial cfou total, conforme inciso I1l, do pardgrafo 1°, do
Artigo n°. 43, da Lei n° 4.320/64, na(s) Dotagio(des) O dria(s):

40 - FUNDACAO
40.41 - FUNDACAO MACATUR
04-04.122.0001.2.019.33.90.39.00.00.00.00.000004 RS

Total da Anulagio: RS

Este DECRETO entra em vigor na data da sua publicagdo, revogada as disposicdes em contrério.

Gabinete do Prefeito, 31 de marco de 2021.

RAFAEL MUZZI DE MIRANDA
Prefeito Municipal
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VACINGMETRO

06/04/2021

PESSOAS VACINADAS

PRIMEIRA DOSE SEGUNDA DOSE

£6.667 N 1.312

DOSES RECEBIDAS PUBLICO VACINADO

DOSE 1 7.,65 TRABALHADORES DE SAUDE (D1: 1924 - D2: 737) | PESSOAS DE
| ) 90 ANOS OU MAIS (D1: 174 - D2: 93) | PESSOAS DE 80 A 89
ANOS (D1: 1033 - D2: 325) | PESSOAS DE 75 A 79 ANOS (D1: 1075

DOSE 2: 40985 - D2: 136) | PESSOAS DE 70 A 74 ANOS (D1: 1310 - D2: 7) | PES-
SQAS DE 65 A 69 ANOS (D1: 1137 - D2: 0) | PESSOAS COM DEFI-
D1: 6.575 | D2: 4.765 D1:1.610 | D2: 220 CIENCIA INSTITUCIONALIZADOS (D1I 14 - D2: 14)

CORONAVAC ASTRAZENECA

PREFEITURA DE

ww . Cachoeiras CONTRA A COVID
2=VsdeMacacu 7 CONTRAR
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EXTRATO DE ADITAMENTO CONTRATUAL N°
006/2021

5° TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
002/2018

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE
CACHOEIRAS DE MACACU/RJ
X
KAIQUE COMERCIO E SERVIGOS EIRELLI
EPP

OBJETO: Prestagdao de servigos de locagao
de impressoras multifuncionais a laser com
fornecimento de suprimentos e Prestagdo de
servico de manutengdo e assisténcia técnica
para a Secretaria Municipal de Educagao,
Unidades Escolares e CREEM, pelo periodo
de 12 meses

PRAZO DE EXECUGAO: O prazo do presente
instrumento sera de 12 ( doze) meses a partir do
término do contrato originario .

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Art 57,1l da Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes posteriores processo
administrativo n.° 0042/2018.

Cachoeiras de Macacu, 01 de margo de 2021
Osoério Luiz Figueiredo de Souza

Secretario Municipal de Educagao
Gestor do Fundo Municipal de Educagao

AVISO DE LICITACAO

Edital de Licitagcdao n° 001/2021.
Pregao Presencial n® 001/2021.
Processo Administrativo n°. 0156/2021

DATA DE ABERTURA: 20 de abril de 2021.
HORARIO: 09:00 horas (COM TOLERANCIA DE 5
MINUTOS).

OBJETO: FORNECIMENTO DE MATERIAL DE CONSTRUGAO.

O Edital completo para apreciagdo e retirada encontra-se
disponivel na sede da Autarquia Municipal de Agua e Esgoto de
Cachoeiras de Macacu, sito a Rua Joaquim Anténio da Rosa
Sobrinho, n® 19 - Centro, neste Municipio, mediante carimbo do
CNPJ da empresa e o fornecimento de 500 (quinhentas) folhas
de papel A4, nos dias Uteis, das 08h00min as 12h00min e
14h00min as 16h00min.

Cachoeiras de Macacu/RJ, 07 de abril de 2021.

Jonilson Correa Oliveira
Pregoeiro
Portaria n°® 0060/2021

EXTRATO DE ADITAMENTO CONTRATUAL N°
005/2021

5° TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
002/2017

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE
CACHOEIRAS DE MACACU/RJ
X
MARIA DE LOURDES RIBEIRO PESSANHA

OBJETO: Locagdo de imével para fins nao
residenciais, localizado na Rua Oswaldo
Marques, n°70, bairro Campo do Prado, 1°
distrito deste Municipio, destinado a
implantagdo de um depédsito de material
didatico, de material de limpeza e higiene e o
arquivo morto da SME.

PRAZO DE EXECUGAO: O prazo do presente
instrumento sera de 12 ( doze) meses a partir do
término do contrato originario .

FUNDAMENTAGAO LEGAL: Art 57, da Lei n°
8.666/93 e suas alteragbes posteriores processo
administrativo n.° 0071/2017.

Cachoeiras de Macacu, 01 de margo de 2021
Osério Luiz Figueiredo de Souza

Secretario Municipal de Educagao
Gestor do Fundo Municipal de Educagao

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONTRATUAL

CONTRATO N2 007/2021

PARTES: Prefeitura Municipal de Cachoeiras de
Macacu.

X

M. MACEDO LOCAGCAO DE MAO DE OBRA E
SERVICOS LTDA.

OBIJETO: Prestacdo de servigos de engenharia
para manutencgdo preventiva, corretiva e
pequenas reformas dos Patrimonios Publico s
do Municipio.

PRAZO DE EXECUCAO: 06 (seis) meses.

VALOR  CONTRATUAL: RS  699.975,15
(Seiscentos e noventa e nove mil novecentos e
setenta e cinco reais e quinze centavos)

FUNDAMENTO LEGAL: Atade Registrode
Pregos n? 007/2020, oriundo do Pregdo
Presencial n2 006/2020 — PROC. ADM. N9
2576/2020.

Cachoeiras de Macacu/RJ, 22/02/2021.

Rafael Muzzi de Miranda

Prefeito Municipal
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