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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N°5.044 DE 09 DE MAIO DE 2024.

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre o Plano de Contratacies Anual no ambito da
Administragio Piblica Municipal Direta, Autarquica e
Fundacional.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU, Estado do Rio de Janeiro, no uso

de suas atribui¢des Constitucionais e legais, tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n®
2745 de 08 de Maio de 2024.

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de aplicacfio

Art.1°- Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual no 4mbito da administragdo publica
municipal direta, autarquica e fundacional.

Definicoes
Art.2°- Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - Autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no dmbito do
orgdo ou da entidade,

II - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagio de
bens, servigos e obras e requeré-la;

IIT - Area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza,

IV - Documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo;

V - Plano de contratagdes anual - documento que consolida as demandas que o orgdo ou a
entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

§1°- Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre
o objeto demandado, observado o disposto no inciso III do caput deste artigo.
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Convite para Audiéncia Publica para Avaliagao de
Cumprimento de Metas Fiscais do 1° Quadrimestre de 2024

O Fundo Municipal de Saude de Cachoeiras de Macacu convida a populagéo
em geral para participar da AUDIENCIA PUBLICA a ser realizada no dia 21 de Maio
de 2024, as 14 horas, no Plenario da Camara Municipal de Cachoeiras de
Macacu, conforme Oficio n°® 042/GAB/2024, de 19 de Abril de 2024, da Camara

Municipal, onde o Executivo Municipal demonstrara e avaliara o cumprimento das

Metas Fiscais do 1° Quadrimestre do Exercicio de 2024, em atendimento ao

previsto no Artigo 36, Lei Complementar n°® 141 de 13 de Janeiro de 2012.

Cachoeiras de Macacu, 19 de Abril de 2024.
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CARLOS EDUARDO DA SILVA AGUIAR
Secretario Municipal de Saude
Gestor do Fundo Municipal de Saude
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§2°- A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art.3°- A elaboragdo do plano de contratagdes anual pelos orgdos e pelas entidades tem como
objetivos:

I - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

II - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanga
existentes;

III - Subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 1T
DA ELABORACAO

Diretrizes

Art.d°- A Secretaria Municipal de Planejamento devera elaborar o Plano de Contratagdes Anual
do Municipio - PCA, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos orgdos e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das
respectivas leis orcamentarias.

§1- Os orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo elaborar seus proprios
Planos Municipais de Contratagdo - PCA e encaminhar a Secretaria Municipal de Planejamento, até a
primeira quinzena de maio de cada exercicio, os subsidios necessarios para a elaboragdo do PCA
relativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:

I - As compras, as obras e os servigos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente;

II - A estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a que se refere o inciso I
deste artigo.

§2°- Compete a Secretaria Municipal de Planejamento:

1 - Estabelecer, por ato administrativo préprio, a forma de recebimento dos PCA’s a que se refere
o § 1° deste artigo;

I - Encaminhar o PCA consolidado & Secretaria Municipal de Planejamento - até o dia 15 de
agosto, a fim de apoiar a elaboragio da lei orgamentaria anual referente ao exercicio seguinte.
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Art.5°- Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os 6rgios e as entidades elaborardo
os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no
exercicio subsequente, incluidas:

I- As aquisigdes, contratagdes de servigos e contratagdes de obras, inclusive através das
contratagdes diretas nas hipoOteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133;

II- A estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a que se refere o inciso [
deste artigo;

III- As contratagdes que envolvam recursos provenientes de emendas parlamentares impositivas,
empréstimo ou de doagdo, oriundos de agéncia oficial de cooperagdo es estrangeira ou de organismo
financeiro de que o Pais seja parte.

§1°- Os orgdos e as entidades com unidades de execugio descentralizada poderio elaborar o plano
de contratagdes anual separadamente por unidade administrativa, com consolidagdo posterior em

documento unico.

§2°- O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo, a consolidagdo e a aprovagio do
plano de contratagdes anual pelos 6rgédos e pelas entidades.

Excecdes
Art.6°- Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei Federal n® 12,527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

II - As contratagdes realizadas por meio de concessio de suprimento de fundos;

III - As hipoteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
2021; e

IV - As pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do
art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art.7°- Para elaboragio do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o documento de
formalizagdo de demanda com as seguintes informagdes:

I - Justificativa da necessidade da contratagio;

II - Descrigéo sucinta do objeto;

III - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - Estimativa preliminar do valor da contratagao, por meio de procedimento simplificado;

V - Indicag@o da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do orgao ou da entidade;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo orgao ou pela entidade contratante;
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VII - Indicagdo de vinculagio ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagio
de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo
realizadas; e

VIII - Nome da drea requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

Paragrafo anico. Para cumprimento do disposto no caput, os orgéos e as entidades observardo,
no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de
Catalogacdo de Material, de Servi¢os ou de Obras do Governo federal, até a elaboragdo de catilogos
municipais.

Art.8°- O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido
pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementagdo das informagdes, compilacdo de
demandas e padronizagdo.

Art.9°- As informagdes de que trata o art. 7° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de
elaboraciio do plano de contratagdes anual.

Consolidagio

Art.10- Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o setor de contratacdes consolidara as demandas
encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratagdo e a economia de escala;

II - Adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art. 3% e

III - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§1°- O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de contratagdes constara do
calendario de que trata o inciso III do caput.

§2°- O processo de contratagio de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo técnico preliminar,
termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o
procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo do processo.

§3°- O setor de contratagdes concluira a consolidagdo do plano de contratagdes anual até 30 de
abril do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art.11- Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracio do plano de contratagdes
anual, a autoridade competente aprovara as contratacdes nele previstas, observado o disposto no art. 5°.

§1°- A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes anual ou devolvé-lo
ao setor de contratacOes, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas,
observado o prazo previsto no caput.
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§2°- O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, observado o disposto no art. 12.

§3°- Caso de objeto ndo previsto no Plano de Contratagdes Anual, decorrente de fato
superveniente e imprevisivel, o processo devera ser encaminhado para autorizagdo pelo Chefe do Poder
Executivo.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Divulgacio

Art.12- O plano de contratagdes anual dos oOrgdos e das entidades sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no portal da transparéncia do
Municipio.

Paragrafo inico - Os orgdos e as entidades disponibilizardo, em seus sitios eletronicos, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no
prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagio, revisdo e alteragio.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusiio, exclusiio ou redimensionamento

Art.13- Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracio do plano de
contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta or¢amentaria do orgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

II - Na quinzena posterior a publicacio da Lei Orcamentaria Anual, para adequagdo do plano
de contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracdes no plano de contratagdes anual serdo
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e 11 do caput.

Art.14- Durante o ano de sua execugio, o plano de contratacdes anual referente & Administracdo
Direta, podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pelo Chefe do Poder Executivo e no caso
da Administragdo Indireta, pela autoridade maxima da entidade.

Paragrafo unico - O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente
serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, observado o
disposto no art. 12.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art.15- O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do plano de
contratagdes anual anteriormente a sua execugio.
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Parigrafo unico - As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual ensejardo a
sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 14.

Art.16- As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas em processo
de contratagéo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento
da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 7°, acompanhadas de instrugdo processual,
observado o disposto no § 1° do art. 10.

Relatorio de riscos

Art.17- A partir de julho do ano de execucio do plano de contratacdes anual, os setores de
contratagdes elaborardo, de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal de Planejamento,
relatorios de riscos referentes a provavel nao efetivacdo da contratagdo de itens constantes do plano de
contratagdes anual até o término daquele exercicio.

§1°- O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo deverd
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§2°-0 relatorio de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para adogdo das
medidas de corregdo pertinentes.

§3“- Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes planejadas e nido
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugio, e, se permanecerem necessarias,
serdo incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art.18- Os atos previstos nesse Decreto serdo praticados na seguinte ordem e prazos:

I — Até o dia 1° de abril do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual os orgdos e
entidades enviardo seus planos a Secretaria de Planejamento para elaboragdo do plano de contratagdo
anual consolidado do municipio;

II — Até o dia 30 de abril do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual a Secretéria de
Planejamento ird elaborar o plano de contratagdes anual consolidado e encaminhara para aprovagdo da
autoridade competente;

IIT — Até o dia 15 de maio do ano de elaboragéo do plano anual de contratagdes a autoridade
competente aprovara as contratagdes nele previstas;

IV — Até 15 de agosto do ano de elaboragdo do plano de contratagdes anual a Secretaria de
Planejamento encaminhara o plano anual de contratagdes consolidado ao Supervisor de Orgamento afim
de apoiar a elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual; e

V — De 15 de setembro a 15 de novembro o plano de contratagdes anual consolidado podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, para a sua adequagéo
a proposta or¢amentaria do orgdo ou da entidade encaminhada ao Poder Legislativo.
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Art.19- Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e aLei
Federal n° 12.462, de 4 de agosto de 2011, observardo o disposto neste Decreto.

Art.20- O Secretario Municipal de Planejamento podera editar normas complementares para a
execucdo do disposto neste Decreto.

Vigéncia

Art.21- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO PREFEITO, 09 DE MAIO DE 2024.

RAFAEL MUZZI DE MIRANDA
Prefeito Municipal
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DECRETO N°5.045 DE 09 DE MAIO DE 2024.

Regulamenta a fase preparatoria pela nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal
n." 14.133 de 1” de abril de 2021) no Ambito da
Administracio Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU, Estado do Rio de
Janeiro, no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, Tendo em vista o
Processo Administrativo n® 2747 de 08 de Maio de 2024,

DECRETA:

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1°- Os procedimentos administrativos direcionados a realizagdo de licitagdes e a formalizagio de
contratos administrativos devem observar as diretrizes, 0s requisitos e as etapas fixadas neste Decreto.

Paragrafo unico, Este Decreto se aplica a Administragio Pablica Municipal Direta, Autarquica e
Fundacional do Poder Executivo do Municipio de Cachoeiras de Macacu.

Capitulo 1T
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES E DO FLUXO DOS PROCESSOS

Seciio I - Disposicdes Gerais

Art.2°- A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento, devendo
compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual e com as leis or¢amentirias, bem como abordar
todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestio que podem interferir na contratagio,
observando as seguintes etapas:

I - identificagdo da necessidade administrativa formalizada por meio de documento de formalizagdo da
demanda e incluido no plano de contratagdo anual de cada 6rgdo ou entidade, bem como no plano de
contratagdes anual consolidado do Mun

II - declaragio de que o objeto a ser licitado consta do Plano de Contratagdes Anual;
I - autorizagdo da Autoridade Competente para o prosseguimento do processo de contratagio;

IV - elaboragio de Estudo Téenico Preliminar para demonstragio da adequacio e da viabilidade da
contratagdo pretendida, conforme o caso;

V - elaboragio do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
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VI - requisi¢io do objeto exarada pela autoridade maxima do orgdo ou entidade promotora da
contratagdo, com fundamento no Estudo Técnico Preliminar, conforme o caso;

VII - elaboragdo do anteprojeto, quando cabivel, Termo de Referéncia e/ou projetos bisico e executivo;
VIII - elaboragdo de estimativa de valor da contratagdo pretendida;
IX - elaboragdo do edital e respectivos anexos;

X - andlise de juridicidade pela Procuradoria-Geral do Municipio ou pela unidade setorial de
assessoramento juridico nos casos de entidades com personalidade juridica;

XI - andlise prestada pela Controladoria-Geral do Municipio para avaliag@o, supervisiio, assessoramento
e orientagio quanto a gestio do risco no ambito do Poder Executivo; e

Art.3°- As licitagdes e contratagdes publicas, inclusive, procedimentos auxiliares, que tenham por
escopo bens e servigos que atendam necessidades comuns aos érgdos e entidades municipais deverdo ser
obrigatoriamente centralizadas em orgfio integrante da Administra¢iio Municipal Direta.

§1°- O orgdo municipal mencionado no capur devera ser indicado em ato do Chefe do Executivo
Municipal, devendo ser garantida a disponibilidade de estrutura técnica e de pessoal para o desempenho
satisfatério das atribuicdes.

§2°- A indicacdo do orgdo para centralizar o processamento das licitagdes e contratagdes ndo impede
que outras atribuigées lhe sejam conferidas em ato proprio, sendo necesséria tio somente a instituigio de
unidade especifica dentro da estrutura do 6rgdo, de modo a garantir a observincia do principio da
segregagiio de fungdes

§3"- O agente de contratagio e a comissdo de contrata¢iio integram a estrutura do 6érgio municipal
mencionado no caput, devendo ser preservada a atuagdo técnica independente e isondmica.

§4°- Compete ao 6rgdo centralizador mencionado no caput, dentre outras atribuicdes:

I - instituir instrumentos que permitam a centralizagdo dos procedimentos de aquisicdo e contratagdo de
bens e servigos;

I - definir catalogo eletrnico de padronizagio de compras e servigos, admitida a adogdo justificada do
catdlogo do Poder Executivo Federal; e

III - estabelecer critérios para formagio de pregos para aquisigoes e servigos centralizados, e/ou criar
banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de pregos de dmbito
federal ou estadual.

§5°- Até que seja implementado catilogo municipal de padronizagdo mencionado no inciso 11 do
pardgrafo anterior, a Administragio Municipal utilizard o catilogo eletronico de padronizacio de
compras, servigos e obras da Administracio Federal.

Secdio I1 - Do Estudo Técnico Preliminar - ETP
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Art.4°- O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que evidencia o problema a ser resolvido para
satisfagdo do interesse publico, bem como a melhor solu¢do dentre as possiveis, servindo de base a
elaboragdo do Termo de Referéncia ou projeto basico e dos demais documentos técnicos pertinentes,
caso se conclua pela viabilidade da contratagio, a ser realizado pelo orgio ou entidade requisitante

§1° O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliagdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagiio.

§2° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de
planejamento da Administragio.

§3"- O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante.

§4°- Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado.

Art.5°- O ETP podera ser dispensado nas hipoteses de dispensas de licitagdo previstas nos incisos [, II,
I, VII e VIII do art. 75, bem como na hipdtese do pardgrafo 7° do artigo 90, todos da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021; e

§1°- Os estudos técnicos preliminares para servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade podem
ser elaborados em um tnico documento, desde que fique demonstrada a
correlagdo entre os objetos abrangidos.

§2°- Os estudos técnicos preliminares de contratagdes anteriores do mesmo 6rgéo ou entidade poderdo
ser ratificados nos processos licitatorios e contratagdes diretas posteriores para o mesmo objeto,
mediante documento formal nos autos que apresente justificativa para essa opgio e declaragio
devidamente fundamentada com relagéio a viabilidade técnica e atualidade econdmica do estudo.

Art.6"- O Estudo Técnico Preliminar devera apresentar o seguinte contetdo:

I - descrigiio da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

11 - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como
padrdes minimos de qualidade e desempenho;

II - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades piblicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragio;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta piblica, preferencialmente na forma eletrnica, para coleta de
contribuigdes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagio de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os
beneficios de cada opgiio para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU

e,
Yeml
YEWE  SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNOG
P

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas & Administragio, tais como chamamentos
publicos de doagio e permutas.

IV - descri¢io da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencdo e &
assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a
possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe dio suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administrag@o optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da licitagio;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsio da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente a celebragio do contrato, tais como
adaptagdes no ambiente do drgao ou da entidade, necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou
autorizagdes, capacitagio de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XII - descrigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagfio da contratagio para o atendimento da necessidade
a que se destina; e

X1V - justificativa para a exclusio de participagdo de Pessoas Fisicas na licitagao.

§1°- O ETP deverd conter ao menos os elementos previstos no §2° do artigo 18 da Lei Federal n®
14.133/2021.

§2°- Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso I11, a quantidade de fomecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagio sio realmente
indispensaveis, flexibilizando-o0s sempre que possivel.

§3°- Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos objetivos de uma
contratagio, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de
f do centrada em exigéncias meramente formais.

§4°- Os orgéos e entidades municipais deverdo, por meio de ato exarado pela respectiva autoridade
maxima, indicar agente piblico ou setor responsavel pela elaboragio dos estudos técnicos preliminares,
observado o principio da segrega¢io de fungdes, especialmente, quanto a realizagio de estimativa de
valor da contratagdo e  elaboragdo do edital e respectivos anexos.
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§5°- As pastas requisitantes poderdo solicitar auxilio de outros orgdos e entidades municipais para
elaboragio do Estudo Técnico Preliminar, observados os limites de atribui¢iio e o principio da
segregagdo de fungoes.

§6°- O descrito no paragrafo anterior ndo autoriza que o auxilio seja solicitado ao érgio central de
controle interno do Municipio, devendo ainda a oitiva prévia da Procuradoria-Geral do Municipio ser
limitada aos casos de fundada divida juridica que devera ser devidamente delimitada na consulta.

§7°- Para efeito deste Decreto, considera-se pessoa fisica todo o trabalhador auténomo, sem qualquer
vinculo de subordinagdo para fins de execugdo do objeto da contratagdo piblica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos
das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a inten¢do de participar de processo de
contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em atendimento a
solicitagdo da Administragio, oferece proposta

§8°- Nao se aplica o disposto no inciso XIV quando a contratagio exigir capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execugéio do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado
em estudo técnico preliminar.

Art.7"- Atestada a adequaciio e viabilidade da contratagiio pretendida por meio do Estudo Técnico
Preliminar, o procedimento de contratagio publica, de forma direta ou mediante licitagdo, sera
deflagrado a partir da requisigio administrativa do respectivo objeto a ser emitida pelo setor responsavel
do o6rgdo ou entidade municipal, devendo ser submetida, quando ndo emitida por este, ao aval da
autoridade maxima do drgdo ou entidade

§1°- O documento de formalizagio da demanda deveri descrever de forma sucinta e objetiva a
necessidade administrativa que ensejard a contratagdo, com fundamento no Estudo Técnico Preliminar
anteriormente realizado.

§2°- Somente sera dado prosseguimento ao procedimento caso autorizado pela autoridade maxima do
orgdo ou entidade.

Segio III - Da Elaboracdo do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art.8"- O mapa de riscos ¢ o documento que materializa a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagio e a boa execugdo contratual e propde controles capazes de mitigar as possibilidades
ou os efeitos da sua ocorréncia.

Parigrafo winico- O mapa de riscos podera ser dispensado nas hipoteses previstas no artigo 95, 11 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Art.9°- O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatoria e juntado aos autos do processo de
contratagdo até o final da elaboragio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podendo ser atualizado,
caso sejam identificados e propostos, respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.
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Art.10- Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servigos de mesma natureza, semelhanga ou
afinidade.

Art.11- A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificagdo das situagdes futuras e incertas
que possam impactar o equilibrio econdomico-financeiro do contrato, bem como a defini¢ao das medidas
necessarias para tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes

Paragrafo winico - A matriz de riscos devera estar prevista em clausula especifica da minuta contratual
anexa ao edital.

Art.12- Os orgios e entidades deverdo elaborar a matriz de riscos nas contratagdes de servigos cujo
valor estimado superar R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais), por exercicio.

§1°- Além do caso previsto no capur, poderd ser elaborada matriz de riscos quando a natureza do
processo envolver riscos relevantes que possam ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do
contrato.

§2°- Cabera a Controladoria-Geral do Municipio produzir metodologia para balizar pedagogicamente a
elaboragdo do Mapa e Matriz de riscos.

Segiio IV - Do Termo de Referéncia, Do Anteprojeto, Do Projeto Bisico ¢ Do Projeto Executivo

Art.13- Demonstrada a viabilidade por meio do estudo mencionado no art. 4° e requisitado o objeto na
forma do artigo 7°, o procedimento serd remetido ao setor do 6rgdo ou entidade responsivel pela
elaboragdo do Termo de Referéncia, anteprojeto, projeto basico e projeto executivo.

§1°- O anteprojeto de engenharia ¢ obrigatorio nas hipoteses de contratagio integrada ou semi-integrada,
devendo subsidiar os projetos basico e executivo que ficardo a cargo do contratado.

o

§2°- Os documentos listados no caput deverdo observar o conteido minimo previsto na Lei Federal n!
14.133/2021 e ser elaborados por profissional qualificado.

Art.14- O Termo de Referéncia ¢ documento obrigatério para todos os processos licitatorios e
contratagdes diretas destinados a aquisi¢des de bens e contratagio de servigos, inclusive servigos
comuns e especiais de engenharia, devendo ser observada a obrigatoriedade de elaboragdo de projeto
basico, conforme a legislagdo vigente, devendo conter, no que couber, os seguintes parimetros e
elementos descritivos, dentre outros que se fizerem necessérios:

1 - definigdo do objeto, incluidos os quantitativos, as unidades de medida e os codigos do sistema
eletronico utilizado pelo orgdo;

II - fundamentagio da necessidade da contratagdo, do quantitativo do objeto e, se for o caso, do tipo de
solugdo escolhida, que poderd consistir na referéncia ao estudo técnico preliminar correspondente,
quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento da licitagio ou da contratagio
direta;
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IIl - para as contratagbes que envolvam Solugdes de TIC, o alinhamento com as necessidades
tecnologicas e de negocio;

IV - justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagio, que poderd consistir na referéncia ao
estudo técnico preliminar quando este for realizado e divulgado previamente ao processamento da
licitagdo ou da contratagdo direta;

V - previsdo da vedagdo ou da participagdo de empresas sob a forma de consércio no processo de
contratagio e justificativa para o caso de vedagdo, na forma do artigo 15 da Lei Federal n® 14.133/2021;
VI - descrigio da solug@io como um tedo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas
especificagdes técnicas;

VII - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, incluindo as informagoes de prazo de
inicio da prestagdo, local, regras para o recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso, incluindo
regras para a inspecdo, se aplicavel, e demais condigbes necessarias para a execugio dos servigos ou o
fornecimento de bens;

VIII - especificagio da garantia do produto a ser exigida e das condigdes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

IX - valor maximo estimado unitario e global da contratagio, acompanhado de anexo, contendo
memorias de cdleulo e documentos que The diio suporte, com os pariametros utilizados para a obtengio
dos pregos e para os respectivos célculos, salvo se adotado orgamento com carater sigiloso;

X - justificativa para a adogdio de orgamento sigiloso, se for o caso;

XI - classificagio orcamentaria da despesa, exceto quando se tratar de processos para formagio de
Registro de Pregos, os quais deverdo indicar apenas o codigo do elemento de despesa correspondente;

XII - estabelecimento, nas hipoteses previstas pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para os beneficidrios da norma;

XIIT - modalidade de licitagdo, critério de julgamento e modo de disputa, apresentando motivagio sobre
p N o

a eefi ia da combinagio desses parametros;

XIV - prazo de validade, condigdes da proposta e, quando for o caso, a exigéncia de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administragao;

XV - pariimetros objetivos de avaliagdo de propostas quando se tratar de licitagiio de melhor técnica ou
de técnica e prego;

XVI - requisitos de comprovagdo da qualificagdo técnica e econémico-financeira, quando necessarios, e
devidamente justificados quanto aos percentuais de aferi¢ido adotados, incluindo a previsio de haver
vistoria técnica prévia, quando for o caso;

XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagdo;
XVIII - prazo para a assinatura do contrato;

XIX - requisitos da contratagio, limitados aqueles necessirios e indispensaveis para o atendimento da
necessidade pablica, incluindo especificagio de procedimentos para transi¢do contratual, quando for o
caso;

XX - obrigagdes da contratante, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes
especificas relativas ao objeto pretendido;

XXI - obrigagdes da contratada, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes
especificas relativas ao objeto pretendido;
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XXII - previsao e condigoes de prestagdo da garantia contratual, quando exigida;

XXIII - previsio das condi¢des para subcontratagdo ou justificativa para sua vedagio na contratagio
pretendida;

XXIV - modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo drgdo ou entidade no caso em concreto, exceto quando corresponder aquele previsto em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipdtese em que deverdo ser descritas apenas
as condigdes especificas da gestdo do objeto pretendido;

XXV - critérios e prazos de medigio e de pagamento;

XXVI - sangdes administrativas, exceto quando corresponderem dquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipdtese em que deverfio ser descritas apenas as
penalidades especificas relativas ao objeto pretendido, bem como os percentuais de multa a serem
preenchidos nos referidos documentos padronizados;

XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como sigilo e seguranca dos dados, se for o
caso;

XXVIII - para os processos de contratagio de servigos que envolvam Solugdo de TIC, os seguintes
parametros e elementos descritivos: glossario de termos especificos de TIC; justificativa da métrica
utilizada; arquitetura tecnoldgica; nivel minimo de servigo — NMS; transferéncia de conhecimento;
documentagio da solugdo; medi¢do de demandas e consideragdes sobre contagem de pontos de fungio,
dentre outros que se fizerem necessarios; e

XXIX - demais condi¢des necessarias & execugdo dos servigos ou fornecimento.

itos elencados

§1°- Nos casos de contratagio utilizando o Sistema de Registro de Pregos, além dos req
no caput, o Termo de Referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do Sistema de Registro de Pregos, informando o dispositivo legal no qual o
caso especifico se enquadra;

11 - indicagdo do érgio ou entidade gerenciador da Ata;

111 - indicagdo dos érgdos ou entidades participantes da Ata;

IV - prazo para assinatura da Ata;

V - prazo de vigéncia da Ata e sua possibilidade de prorrogagio;

VI - previsdo e justificativa da possibilidade de adesdo por érgdos e entidades ndo participantes, bem
como as condigdes para esta adesdo, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagiio, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as condigdes
especificas relativas ao caso concreto;

VII - obrigagoes do orgdo gerenciador da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagiio, hipotese em que deverdo ser descritas apenas
as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido; e

VIII - obrigagdes da detentora da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes
especificas relativas ao objeto pretendido.

§2°-Nos processos de contratagio em que for realizada analise de riscos, o TR deve contemplar, quando
aplicavel, as medidas de tratamento necessarias para mitigé-los

Art.15- A delegagio de elaboragdo do projeto executivo ao contratado deverd ser expressamente
justificada pela Administragio, devendo ser preferencialmente limitada aos casos de regime de execugio
de contratagao semi-integrada e contratagao integrada.
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Art.16- A excepcional formalizagdo de contratagdo sem projeto executivo demanda a comprovagéo da
inexisténcia de prejuizo no Estudo Técnico Preliminar.

Art.17- Além dos elementos constantes do art. 6°, inciso XXIII e do art. 40, § 1° da Lei Federal n.*
14.133/2021, para o Termo de Referéncia, e do art. 6°, inciso XXV, da Lei Federal n.° 14.133/2021, para
o projeto basico, os referidos documentos deverdo:

I - indicar a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento ¢ o modo de disputa, devendo ser
demonstrada a adequagio da elei¢do tendo em conta a necessidade de selecionar a proposta idénea a
garantir a contratagiio mais vantajosa para a Administragdo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

II - indicar, de forma justificada, o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servigos ou de
execugdio de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

III - definir as condigdes de execuciio e pagamento, as garantias eventualmente exigidas ¢ ofertadas e as
condigdes de recebimento do objeto;

IV - apresentar a motivagfo circunstanciada das condigdes previstas no edital, especialmente, exigéncias
de qualificagio téenica e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagio e
julgamento das propostas técnicas, justificativa das regras pertinentes a participagio de empresas em
consorcio, justificativa para a admissibilidade ou inadmissibilidade de participagio de sociedades
cooperativas e justificativa para eventual afastamento da observéncia do regime especial da Lei Comple-
mentar n.* 123/06;

'V - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo contratual,
devendo, nos casos de contratagéio integrada, semi-integrada ou que tenham por objeto obras e servigos
de grande vulto, ser incluida nas minutas de edital e de contrato a correspondente cliusula que fixe a
matriz de riscos da contratagio; e

VI - justificativa para eventual sigilo da estimativa do valor da contratagdo, na forma autorizada pelo art.
24, da Lei Federal n.® 14.133/2021.

Art.18- Os documentos aduzidos no art. 17 deverdo ser submetidos a apreciagio da autoridade maxima
do orgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, devendo ser firmados pelo responsavel téenico pela
elaboragdo.

Art.19- Para a formalizagdo dos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, os orgdos e
entidades deverdio incluir no Termo de Referéncia, além dos elementos listados no art. 14, no que
couber, os que se seguem:

I - justificativa fundamentada para a contratagio através de dispensa ou inexigibilidade de licitagdio,
informandao o dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

11 - caracterizagio da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;
Il - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagio do contrato.
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Art.20- O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I, 11 IV, VI, VIL, XIII,
XVI, XVIII, XIX, XX e XXI do caput do art. 14.

Art.21-A Administragio Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentagdo de amostra, exame
de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administragio, de modo a
comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificagdes definidas no Termo de Referéncia ou no
projeto basico, em uma das seguintes etapas:

I - durante a fase de julgamento das propostas;
II - ap6s a homologagio, como condi¢do para a assinatura do contrato; ou
IIT - no periodo de vigéncia contratual ou da Ata de Registro de Pregos.

§1°- Na hipotese do inciso I, por economia processual, a andlise da amostra, o exame de conformidade
ou a prova de conceito podera ser realizado apos a analise, em cardter preliminar, da regularidade formal
da documentagao de habilitagao.

§2°- Sio requisitos para a solicitagiio de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, além de
QULrOS que sejam necessarios:

I - previsiio no Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio;
II - apresentacdo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;
III - previsao de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagio apenas pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, se
a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo adjudicatério, se requerida apds a
homologagio, ou pelo contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia do
contrato ou da Ata de Registro de Pregos;

V - divulgaciio do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou os objetos a serem
submetidos a exame de conformidade estario disponiveis para inspegao dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagiio das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem
submetidos a exame de conformidade; e

VII - prazo para retirada apos a conclusio do certame das amostras, das provas de conceito ou dos
objetos a serem submetidos a exame de conformidade, bem como a destinagiio a ser dada a eles caso
haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.

§3°-As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de conformidade em
depasito nos orgios e entidades estaduais, sem que haja interesse dos licitantes em sua retirada, devem,
apos comunicagdo dos licitantes proprietérios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas
abandonadas, com perda da propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso 11l do art.1.275 da
Lei Federal n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

Secfio V - Da Estimativa Orcamentdiria
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Art.22- Aprovado o documento na forma prevista no artigo 18, é necessdria a realizagdo de pesquisa e
estimativa de pregos para os processos licitatorios e contratagdes diretas de bens e servicos em geral,
bem como para a aferi¢do da vantajosidade econdémica das adesdes a atas de Registro de Pregos e das
prorrogacdes contratuais no dmbito do Poder Executivo Municipal, compreendendo os érgdos da
Administragio Direta, os fundos, as fundagdes e as autarquias, observadas a pluralidade e a diversidade
de fontes de pesquisa.

Art.23- A pesquisa de pregos devera ser realizada da forma mais ampla possivel, incluindo o maior
numero de fontes disponiveis, mediante a utilizagio dos seguintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou ndo. dentre outros:

I - consulta ao Portal de Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br;

II - consulta a pregos publicados em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

III - contratagdes similares feitas pela Administragio Pablica, em execugiio ou concluidas no periodo de
1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de Registro de Pregos,
abservado o indice de atualizagéo de pregos correspondente;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacio do edital; ou

V - pesquisa em bancos de precos pablicos ou privados devidamente estabelecidos e reconhecidos no
mercado.

§1°- Adotar-se-a como fonte preferencial para elaboragdo de estimativa de valor veiculos oficiais de
divulgagio de valores referenciais, tais como bancos ou painéis de pregos.

§2°- A realizagdo de estimativa de valor exclusivamente por meio da modalidade prevista no inciso IV
somente serd admitida em caso de expressa justificativa do setor responsavel, devendo ser observada a
pluralidade e atualidade das propostas com a correspondente justificativa de escolha dos agentes
econémicos pesquisados.

§3°- Nio serilo admitidas propostas para pesquisa de mercado que tenham sido elaboradas ha mais de
180 (cento e oitenta) dias da data prevista para publicagio do edital ou que estejam despidas da
justificativa de escolha do proponente.

§4°- A estimativa orgamentaria deverd levar em consideragiio os pardmetros definidos para o objeto a
ser licitado, incluindo quantitativos, prazos e locais de entrega, obrigagbes acessorias, formas e prazos
de pagamento, fretes, garantias exigidas, dentre outros fatores, de modo a evitar distorgdes de prego.

§5°- Deverdo ser registrados nos autos do processo de contratagio tanto os resultados obtidos, quanto
eventuais empecilhos para a realizagio da estimativa orgamentania, como a certificagio de ndo
localizagio de dados ou a relagdo de fornecedores consultados e que ndo enviaram propostas.
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§6°- Quando a contratagio envolver total ou parcialmente recursos da Unido, decorrentes de
transferéncias voluntirias para o Municipio, deverdo ser observados os procedimentos para realizagiio
de pesquisa de preco previstos nas normas do ente federal Concedente

§7°- A pesquisa de precos para obras e servicos de engenharia obedecera ao procedimento previsto no
art. 26.

§8°- Na pesquisa de prego relativa as contratagdes de prestagdo de servigos com dedicagdo de mao de
obra exclusiva, o prego estimado serd definido em planilha aberta de composigdo de custos, que deverd
ser utilizada como referéncia para formulagio das propostas.

Art.24- Quando a pesquisa de pregos for realizada diretamente com os fomecedores, estes deverio
receber do 6rgio contratante uma solicitagio formal para apresentagio de cotacio, devendo ser enviada,
obrigatoriamente, com copia do projeto basico, Termo de Referéncia ou documento equivalente que
apresente adequada caracterizagdo do objeto e critérios de contratagdio.

Paragrafo Gnico. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo serd inferior a 5 (cinco) dias uteis.

Art.25- O resultado da pesquisa de pregos serda a média, mediana ou o menor dos pregos obtidos,
observados os seguintes parimetros.

1 - para a obtengdo do resultado da pesquisa de preos, devera ser realizada analise critica dos pregos
pesquisados, a fim de verificar eventuais propostas cujos pregos possam ser considerados inexequiveis
ou excessivamente elevados, e, ainda, verificar a similaridade com o objeto, especificagdes, qualidade,
prazos e garantias definidos pela Administragio; e

11 - o responsavel deverd fazer um balizamento entre o resultado obtido e os pregos praticados no
ambito dos drgdos e entidades da Administragdo Publica, através da analise de contratos recentes ou
vigentes, Atas de Registro de Pregos, ¢ outros meios, para verificar se o resultado apresenta o prego
praticado no mercado.

Art.26- A estimativa do preco das obras e dos servigos de engenharia serd obtida a partir da elaboragio
dos orgamentos de referéncia e observara as seguintes diretrizes:

1 - sera elaborada a partir da fixagdo dos custos unitarios e beneficios e despesas indiretas (BDI) de
referéncia dos materiais, servigos, equipamentos e mao de obra, apurados pelos boletins da Empresa de
Obras Plblicas - EMOP; e

11 - determinard os critérios de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

§1°- Caso ndio haja custo unitario de referéncia definido no dmbito do Estado do Rio de Janeiro por
intermédio da Empresa de Obras Pablicas - EMOP, poderdo ser adotadas prioritariamente e mediante
justificativa téenica:

1 - fontes oficiais de outros entes da Administragdo Publica, como o Sistema de Custos de Obras (SCO),
do Municipio do Rio de Janeiro, o Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgio
Civil (SINAPI), da Caixa Economica Federal (CAIXA), e o Sistema de Custos Rodoviarios (SICRQ),
do Departamento Nacional de Infraestrutura de Transporte (DNIT); e
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II - fontes privadas, como as Tabelas de Composigdes de Precos para Orgamentos, da Editora PINI, e o
Informativo SBC.

§2°- Se as tabelas para elaboragio dos orgamentos de referéncia de que trata o §1° deste artigo néo
contemplarem, de modo adequado, os itens constantes no projeto, o prego de referéncia serd obtido na
forma do art. 23.

§3°- Quando o recurso que custear a despesa da futura contratagao for oriundo de convénio, contrato de
repasse ou financiamento, a estipulacio do pre¢o méximo de referéncia deverd adequar-se ds normas
que constam no respectivo instrumento.

§4°- Poderdo ser adotadas especificidades locais ou de projeto na elaboragdo das respectivas
composi¢des de custo unitario, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servigo
de engenharia a ser orgado em relatorio técnico elaborado por profissional habilitado.

§5°- Na hipotese referida no capur, devera a autoridade competente atestar que os sistemas oficiais
utilizados refletem adequadamente a realidade mercadolégica do Municipio de Cachoeiras de Macacu.

§6°- Os quantitativos dos itens do orgamento terdo que ser obtidos por técnicas quantitativas de
estimagdo, em fun¢do do consumo e utilizagio provéveis e/ou memoria de célculo de quantidades,
detalhando formulas, conversdes de unidades e fonte de dados utilizados e deverdo ser consolidados em
Projeto Basico/Termo de Referéncia.

§7°- Na estimativa orgamentaria elaborada pelos érgdos e entidades municipais a taxa de BDI representa
tdo somente o percentual méaximo admitido, cabendo aos licitantes interessados apresentarem as
respectivas planilhas de composicio do BDI

§8°- Os elementos integrantes da taxa de BDI deverdo observar as peculiaridades e caracteristicas do
objeto da contratagiio, devendo ser adequadamente justificada a adogio dos respectivos pardmetros
percentuais, cabendo 4 Pasta requisitante avaliar a nec de fixagdo de BDI reduzido quando o
valor dos itens de fornecimento for substancial em relagdo ao valor global da obra.

P

§9°- No caso de contratagdes envolvendo recursos federais, a orcamentagio devera levar em
consideragio os parametros fixados no Decreto n® 7.983, de 08 de abril de 2013, ou outro regulamento
que o altere ou substitua, que estabelece regras e critérios para elaboragdo do orcamento de referéncia de
obras e servigos de engenharia, contratados e executados com recursos dos orgamentos da Unido, e suas
eventuais alteragdes

Art.27- Nas contratagdes diretas, quando ndo for possivel a realizagio do procedimento do art. 23, a
autoridade responsavel, motivadamente, devera realizar a justificativa de pregos com base em valores de
contratagdes de objetos idénticos ou semelhante, comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacio de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
1 (um) ano anterior a data da contratagio pela Administragio, ou por outro meio idoneo.

Pardgrafo nico. Fica vedada a contratagio direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competigdo.

Art.28- S6 poderdio ser consideradas as propostas apresentadas por fornecedores cujo objeto social seja
compativel com o objeto da contratagiio, o que devera ser analisado e atestado pelo 6rgdo responsavel
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pela realizagdo da pesquisa antes do encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio de Cachoeiras
de Macacu para andlise e parecer

Art.29- Em caso de alteragiio das caracteristicas da contratagio, deverd ser repetida a pesquisa de
pregos, anexando-se a solicitagdo de cotagdo o novo projeto basico, Termo de Referéncia ou documento
equivalente,

Art.30- O responsivel devera d itar todo o meio utilizado para realizagio pesquisa de pregos, bem
como da resposta e/ou resultado desta, entranhando todos os atos do procedimento no processo
administrativo referente & contratagdo, inclusive aqueles que foram descartados motivadamente.

Art.31- Em atendimento ao principio da segregagio de fungdes, estimativas de valor ndo poderdo ser
realizadas pelos orgdos e unidades de controle interno do Municipio.

§1°- O érgdo ou entidade municipal responsdvel pela centralizagiio das contratagdes deverd adotar as
providéncias necessdrias 4 institui¢io de unidade ou setor responsavel pela elaboragio das estimativas
de valor e pela consolidagdo e organizagdo dos dados e elementos coletados, com vistas a instituigio de
banco de pregos referenciais do Municipio.

§2°- A vedagiio prevista no capul também se aplica ao agente de contrata¢io ou comissio de
contratagfo, cujas atribuicdes estdo limitadas a condugdo das licitagdes na fase externa.

Art.32- A pesquisa de pregos para fins de aferigio de vantajosidade econdmica das adesdes as atas de
Registro de Pregos e prorrogagdes contratuais sera realizada mediante a utilizagdo dos parimetros
estabelecidos nos incisos do art. 23.

§1°- Nas prorrogagdes dos contratos de fornecimento de mido de obra com dedicagio exclusiva a
verificagdo da vantajosidade devera considerar os valores estabelecidos em norma coletiva de trabalho
em vigor.

§2°- Para efeito de comparagio com os precos pesquisados, deverdo ser considerados os valores
contratuais com reaji 1o, quando devid requerido pela contratada, ainda que pendente de
concesséo.

§3°- Os pardmetros estabelecidos neste dispositivo também se aplicam a aferigdo da vantajosidade
econdmica de contratos de fornecimento ou de servigos continuos com prazo de vigéncia inicial superior
a 12 (doze) meses, quando houver indicio de flutuagdo atipica dos pregos de mercado, a fim de subsidiar
a decisdo pela extingdo antecipada ou pela manutengio do contrato, nos termos da legislagdo vigente.

Art.33- A estimativa de valor da contratagio devera ser realizada pelo érgdo ou entidade responsével
pela centralizagdo das contratagdes na Administragdo Municipal, nos casos em que se pretenda a
contratagio de bens e servigos que atendam necessidades comuns nos termos do art. 3°, ou, nos demais
casos, pelos respectivos 6rgdos ou entidades responsdveis pela contratagio, admitindo-se auxilio dos
demais orgdos e entidades.

Secio VI - Da Adequagio Or¢amentiria da Contratagio
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Art.34- Definido o valor estimado da contratagio a ser realizada, o processo administrativo devera ser
remetido ao setor ou oOrgdo responsivel pela andlise da adequagdo or¢amentiria-financeira para
manifesta¢iio que, necessariamente, deve abarcar os seguintes parimetros:

1 - demonstragdo de que a despesa pretendida se adequa a Lei Orgamentaria Anual vigente, devendo ser
realizada a respectiva reserva orgamentaria no valor que se estima realizar no exercicio financeiro em
curso, em observancia ao principio do planejamento;

1I - demonstragio de que a despesa é compativel com as diretrizes, as metas e os objetivos previstos na
Lei de Diretrizes Or¢amentarias e no Plano Plurianual; e

111 - elaboragdo de estudo de impacto financeiro no exercicio em que a despesa sera criada e nos dois
subsequentes, caso o objeto da contratagdo configure criagdo, expansio ou aperfeicoamento de agéo
governamental.

§1°- O demonstrativo exigido no inciso II devera fazer mengio expressa 4 previsio especifica da LDO e
do PPA

§2°- O estudo aduzido no inciso I1T devera ser obrigatoriamente realizado no caso de contratagio de
obras e servigos cujo cronograma de execugdo se estenda por mais de um exercicio financeiro, com
excegdo dos servigos de natureza continua.

§3°- A excegdo mencionada no pardgrafo anterior ndo afasta a necessidade de elaboragdo do estudo de
impacto caso o servigo continuo a ser contratado tenha em seu escopo metodologia diversa da até entio
comumente adotada pelo 6rgdo ou entidade.

§4°- Em se tratando de licitagfio para Registro de Pregos, ndio é necessaria a realizagdo de prévia reserva
orgamentdria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil.

§5°- O disposto no parigrafo anterior ndo afasta a necessidade de indicagdo da dotagdo orcamentaria que
sera utilizada para fazer face as despesas decorrentes das eventuais contratagoes.

Art.35- Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagio poderd ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgagio do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessirias para a
elaboragdo das propostas.

§1°- Na hipétese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego
estimado ou o maximo aceitavel constara do edital da licitagio.

§2°- O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecerd para os orgios de controle interno e externo.

Art.36- No caso de orgamento sigiloso, os valores estimados para a contratagio ndo serdo tornados
puablicos antes do julgamento das propostas.

Paragrafo unico. Na hipotese de, durante a negociagéo, a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragio, o agente de contratagiio ou a comissio de
contratagdo podera revelar o valor dos itens que superem aquele previsto no or¢amento estimado, de
forma a permitir que o licitante possa adequar sua proposta.
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Art.37- Na fase preparatoria da licitagdo ou contratagio direta, a Administragio devera atestar a
existéncia de créditos or¢amentdrios vinculados as despesas vincendas no exercicio financeiro, sob pena
de nulidade do ato e de responsabilizagio de quem lhe tiver dado causa.

§1°- Nas licitagdes para Registro de Pregos ¢ dispensado o atesto da existéncia de créditos
or¢amentarios, sendo suficiente a indicagdo do codigo do elemento de despesa correspondente.

§2°-Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverfio estar autorizadas no Plano Plurianual e na
respectiva Lei Orcamentéria Anual, devendo, neste tltimo caso, ocorrer no inicio da contratagdo e em
cada exercicio de execugio do objeto.

Seciio VII -Da Elaboracio dos Editais e seu Anexos ¢ da Aprovacio Juridica

Art.38- Para contratagio de bens e servigos de natureza comum serd utilizada obrigatoriamente a
modalidade licitatoria pregdo, em sua via eletrdnica, ressalvados os casos de contratagio direta.

§1°- Compete a Pasta requisitante a definicio da modalidade licitatoria, devendo ser devidamente
atestado nos autos por parte do setor técnico que os bens ou servigos sdo comuns, bem como a
elaboragdo de justificativa no caso da utilizagdo de modalidade diversa da prevista no caput.

§2°- Para contratagdo de bens e servigos especiais e de obras e servigos comuns e especiais de
engenharia serd utilizada a modalidade licitatoria concorréncia, em sua via eletrénica, ressalvados os
casos de contratacdo direta

Art.39- Ultimada a etapa de estimativa do valor da contratagdo, apos cumprido o disposto no art. 34,
devera ser providenciada a elaboragio do respectivo edital, observada a modalidade licitatoria eleita, de
forma justificada, no Termo de Referéncia ou projeto bésico.

§1°- Os editais e respectivos anexos, inclusive contratos administrativos, deverdo ser elaborados de
acordo com as minutas padronizadas aprovadas pela Procuradoria-Geral do Municipio, devendo
quaisquer altera¢des ser expressamente indicadas e devidamente justificadas, para posteriormente serem
submetidas 4 aprovagio do referido 6rgio, na forma da Declaragio de Conformidade constante do
Anexo Unico do presente Decreto.

§2°- Compete aos Orgdos e entidades promotores da contratagdo, a elaboragdo do edital e respectivos
anexos, inclusive, dos contratos administrativos.

§3"-A auséncia de minutas-padrio de editais, anexos e contratos administrativos para determinado caso
especifico ndo obsta o prosseguimento do devido processo de contratagio, devendo o érgdo interessado
elaborar tais documentos e submeté-los a Procuradoria-Geral do Municipio, nos termos do art, 42,

Art40- O edital ou instrumento convocatorio € documento obrigatorio para todos os processos
licitatorios e tem por finalidade fixar as condigdes necessirias & participagio dos licitantes, ao
desenvolvimento do certame e  futura contratagdo, devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:
I - 0 objeto da licitagio;

II - a modalidade e a forma de realizagdo da licitagdo, eletronica ou presencial;
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III - o modo de disputa, os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa, bem como as regras e
prazo para apresentagio de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - 0s requisitos de habilitagio;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - 0s prazos e meios para apresenta¢do de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes

€ recursos;

IX - a possibilidade e as condigdes de subcontratagdo e de participagdo de empresas sob

a forma de consércios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagio ou do servigo, quando for o
caso, por meio de:

a) indicagio de marca ou modelo;

b) apresentagio de amostra;

) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagfo de certificagiio, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e

) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - os prazos e condigdes para a entrega do objeto;

XII - as formas, condigdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento do prego,
independentemente do prazo de duracdo do contrato;

XIII - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso,

XIV - as regras relativas & fiscalizagio e a gestdio do contrato, contende os critérios objetivos de
avaliagio do desempenho do contratado, bem como os requisitos da remuneragio variavel, quando for o
caso;

XV - as sangdes administrativas; e

XVI - outras indicagdes especificas da licitacdo

Art.41- Integram o instrumento convocatério, como anexos, dentre outros

I - 0 Termo de Referéncia;

II - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da Ata de Registro de Pregos,
quando houver;

III - 0 orgamento estimado, se nao for sigiloso;

IV - o instrumento de medicdo de resultado, quando for o caso;

V - 0 modelo de apresentagio da proposta;

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

VII - a matriz de risco, quando for o caso.

Art.42- Realizados todos os atos da fase preparatoria do procedimento, os autos deverdo ser remetidos a
Procuradoria-Geral do Municipio para anilise de juridicidade nos termos do art. 53, da Lei Federal n.®
14.133/2021.

§17- Se cbservada a deficiéncia na instrugdo do processo, a aprovagiio poderd ser condicionada ao
atendimento das recomendagdes da Procuradoria-Geral do Municipio e, ressalvada a exigéncia de
retorno pela propria manifestagdio juridica, ndo havera necessidade de novo pronunciamento juridico
para fins de simples verificacio do atendimento das recomendagdes consignadas, sendo énus do gestor a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo nio atendimento
das orientagdes juridicas.

<2 ESTADO DORIO DE JANEIRO
Y} PREFETURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
¥ SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

—

§2°- A analise levada a efeito pela Procuradoria-Geral do Municipio tera natureza estritamente juridica e
niio comportara avaliagio técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de discricionariedade que
Justificaram a deflagragiio do processo licitatorio ou decisdes administrativas nele proferidas

Secio VII - Da Publicidade dos Editais

Art.43- Apés o cumprimento de todos os atos descritos nos artigos anteriores, 0s autos seriio
encaminhados ao agente de contratagio ou comissdo de contratagdo para divulgacdo do edital do
certame nos meios eletronicos oficiais, conforme Lei Federal n® 14.133/2021

Art,44- Independ da dalidade adotada, os editais sempre deverio ser integralmente
disponibilizados, inclusive anexos, no sitio eletronico oficial da Prefeitura e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas.

§1°- Sem prejuizo do disposto no caput, ¢ obrigatoria a publicagio de extrato no veiculo de divulgagao
dos atos institucionais do Municipio ou, no caso de consarcio pablico, do ente de maior nivel entre eles.

§2°- Na hipdtese de haver financiamento parcial ou total com recursos federais ou quando a exigéncia
constar do instrumento de repasse, compele ao setor requisitante certificar o fato expressamente, para
que o extrato seja publicado também no Didrio Oficial da Unido.

§3- Compete ao agente de contratagio ou comissdo de contratagio providenciar o lancamento dos
dados das licitagdes ou procedimentos auxiliares no sistema eletrénico do Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Secio X — Da Negociagiio

Art.45- Em observincia ao § 2°, do art. 61, da Lei Federal n® 14.133/2021, a negociagdo direta com o
primeiro colocado de licitagéo sera realizada por meio de comunicado emitido no sistema eletrénico,
devendo o licitante responder no prazo maximo de 10 (dez) minutos, apés o qual serd emitido o
resultado definitivo da licitagio.

Pardgrafo tnico - A negociagdo tratada no capur admitird a apresentagio de proposta mais vantajosa
também quanto aos prazos e condigdes de execugiio do objeto.

Segiio XI - Da Homologacio e da Formalizaciio do Contrato

Art.46- Encerrada a licitagdo, os autos serdo submetidos @ analise da autoridade maxima do orgéo ou
entidade para eventual homologagdo dos atos realizados.

Parigrafo inico - Em caso de davida quanto a um ou mais atos do procedimento, a autoridade méaxima
do orgdo podera solicitar esclareci s a0 agente responsavel pela pratica do ato.
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Art.47- Homologada a licitagdo, deverdo ser adotadas as providéncias necessarias a formalizagao do
contrato administrativo ou instrumento correlato, com a emissdo prévia do empenho da despesa
correspondente e a convocagdo do licitante vencedor para assinatura.

§1°- Compete ao gestor do contrato aferir se a documentagao de habilitagio se encontra valida para fins
de assinatura do contrato, bem como se foram apresentados os demais documentos porventura exigidos
no edital para fins de assinatura do contrato e a garantia contratual.

§2°- A formalizagdo do contrato administrativo ndo consiste em atribui¢do do agente ou comissio de
contratagdo, devendo ser providenciada pelo gestor do contrato, observando-se a minuta anexa ao edital
do certame.

Art.48- Compete ao gestor do contrato realizar o langamento dos dados do contrato administrativo ou
instrumento correlato no sistema eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, além de
adotar as providéncias necessarias a divulgagio de seu inteiro teor nos veiculos eletrénicos oficiais, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art.49- A copia do contrato ja assinado, as publicagdes nos meios eletronicos oficiais e, quando exigida
parantia contratual, os comprovantes de seu recolhimento deverio ser anexados ao processo
administrativo da contratagio.

Capitulo IV
DISPOSICOES FINAIS

Art.50- Na auséncia de modelos de minutas especificas de editais, termos de referéncia, contratos e
outros documentos elaborados pela Procuradoria-Geral do Municipio, poderdo ser utilizadas minutas-
padrdo do Poder Executivo federal, nos termos do art. 19, IV, da Lei n® 14.133/2021, sendo necesséria a
indicagdo da fonte.

Art.51- Os contratos e demais ajustes firmados com base nas normas revogadas permanecerdo regidas
pela legislagdo revogada até a sua extingdo, conforme o art. 190 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Art.52- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Paragrafo inico- Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PRE

0, 09 DE MAIO DE 2024,

RAFAEL MUZZI DE MIRANDA
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM A MINUTA-PADRAO

DECLARO A CONFORMIDADE da minuta de fls. _ com a minuta- padrio estabelecida pela
Resolugdo n® e conforme Decreto Municipal n.* [mencionar este Decreto]

INDICO, na sequéncia, as alteragdes realizadas na redagdo original da minuta-padrdo, para adequagio

da minuta de fls. ___as circunstancias especificas da contratagdo:
ITEM ALTERADO - JUSTIFICATIVA PARA A ALTERACAQ
Cachoeiras de Macacu, de de
AGENTE PUBLICO

(Nome, cargo, matricula e lotagao)

———y,
\’ .
PREFEITURA DE

Cachoeiras
de Macacu

MAIS PERTO DE VOCE
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DECRETO N°5.046 DE 09 DE MAIO DE 2024.

Regulamenta a Contratagiio Direta pela nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal
n." 14.133 de 1" de abril de 2021) no dmbito da
Administracio Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU, Estado do Rio de Janeiro, no uso
de suas atribuigdes constitucionais e legais, tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n®
2746 de 08 de Maio de 2024.

DECRETA:

_ Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art,1°- Os procedimentos administrativos direcionados 4 contratagéo direta, que compreendem os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagio, devem observar as diretrizes, os requisitos e as etapas
fixadas neste Decreto.

Pardgrafo finico- Este Decreto se aplica 4 Administracdo Municipal Direta, Autdrquica e Fundacional
do Poder Executivo do Municipio de Cachoeiras de Macacu.

Capitulo Il
DA CONTRATAGCAO DIRETA

SECAO I - DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

Art.2°-0 processo de contratagio direta devera ser instruido com os seguintes elementos:
1 — documento de formalizacio da demanda;

II - Estudo Técnico Preliminar, Andlise de Riscos, Termo de Referéncia, Projeto Bésico ou Projeto
Executivo, quando for o caso;

111 - caracterizagdo da situagdo de dispensa ou inexigibilidade e indicacdo do dispositivo legal aplicdvel,
em um dos documentos citados nos incisos acima, observando-se o art. 73 da Lei Federal n®
14.133/2021 e o art. 337-E do Decreto-Lei Federal n° 2 848/40;

TV — estimativa da despesa, calculada na forma do art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2021;
V — justificativa do prego;

VI - razéio da escolha do contratado;
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VII - comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio exigidos pela legislagio e
previstos no Termo de Referéncia ou projeto basico;

VIII - proposta assinada pelo fornecedor ou executante, com o detalhamento das condigdes da
contratagdo e dos pregos global e unitarios;

IX - indicagdo da previsdo de recursos orgamentirios que assegurem o pagamento das obrigacdes a
serem assumidas no exercicio financeiro, mediante solicitagdo de reserva ou documento equivalente,
além de declaragdo de compatibilidade da despesa com a legislagdo orcamentéria- financeira;

X - parecer juridico, se for o caso;

XI — parecer técnico, se for o caso;

XII - autorizagio da autoridade maxima do drgdo ou entidade responsavel pela contratagio;
XIII - minuta do contrato, elaborada pelo 6rgio contratante, quando for o caso; e

XIV — consulta prévia a relagdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administragio Pablica do Municipio de Cachoeiras de Macacu.

§1°- A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos serd facultativa nos seguintes casos:

I - dispensas de licitacdio previstas nos incisos L II, III, VII e VIII do art. 75, bem como na hipétese do
paragrafo 7° do artigo 90, todos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021: ¢

11 - quando a simplicidade do objeto puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar, o que
devera ser devidamente justificado no documento de formalizagiio da demanda

§2°- A elaboragio do Estudo Técnico Preliminar e Analise de Riscos sero obrigatorias nas hipoteses
previstas nas alineas b, ¢ e f'do inciso IV, ambos do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021

§3"- A justificativa de prego exigida pelo incise IV do capur deverd ser preferencialmente realizada
conforme um ou mais métodos previstos no art. 23, §1°, da Lei Federal n.* 14.133/2021, admitindo-se
excepcional que a exigéncia seja cumprida por meio de prova de compatibilidade do valor a ser
contratado com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até um ano anterior a data
da contratagdo, ou por outro meio idéneo.

Art,3°- Sao competentes para autorizar a dispensa e a inexigibilidade de licitagdo as autoridades
maximas dos érgdos e entidades piblicas municipais, admitida a delegaco,

Art,4°-, Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021, no que couber, aos processos de
contratagdo direta.

Art.5°- Os orgdos e entidades da Administragdo Pablica direta, autdrquica e fundacional do Municipio
de Cachoeiras de Macacu deverao adotar a Dispensa Eletronica somente quando executarem recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, na forma da Instrucio Normativa n® 67/2021,
observando as regras dispostas na referida regulamentagdo, além dos manuais de acesso e
operacionalizagdo do sistema de compras,
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Art.6"- No caso de contratagdo direta, a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no sitio eletrnico oficial do Municipio deverd ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias tteis,
contados da data de assinatura do contrato ou instrumento substitutivo, como condigio indispensivel
para a eficacia do ato, observado o art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§1°- Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia, efetivamente demonstrada e
justificada, terdio eficacia a partir de sua assinatura, mas deverdo ser publicados no prazo previsto no
caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§2°- A divulgagdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagio de profissional do
setor artistico por inexigibilidade, deverd identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da
banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.

SECAO Il - DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art.7"- As hipoteses previstas no art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021 sdo exemplificativas, sendo
inexigivel a licitagio em todos os casos em que for inviavel a competigio.

§1°- Para fins do disposto no inciso I do caput do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, o orgio ou a
entidade devera demonstrar a inviabilidade de competigio mediante atestado de exclusividade, contrato
de exclusividade, declaraciio do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto
¢ fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a
preferéncia por marca especifica.

§2°- Para fins do disposto no inciso Il do capui do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, considera-se
empresirio exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro
documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado
especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratagdo direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representagdo restrita a evento ou local especifico.

§3°- As hipateses de inexigibilidade previstas no inciso 11 do caput do art. 74 da Lei Federal n®
14.133/2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovagio dos requisitos da
especialidade, aliado a notoria especializagiio do contratado, observados os seguintes aspectos:

I - consid de notéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que

o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato; e

IT — ¢é vedada a subcontratagio de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

§4- Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput do art. 74 da Lei 14.133/2021, devem ser
observados 0s seguintes requisitos:

I — elaboragio de Estudo Técnico Preliminar contendo, dentre outros aspectos, a avaliagio
fundamentada acerca da vantagem da opgiio pela locagio ou pela compra do imovel;
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II — justificativa fundamentada acerca das razoes pelas quais as caracteristicas das instalagdes e/ou da
localizagdo do imével o tornam singular, Gnico apto a satisfazer a necessidade administrativa;

TII - certificagdo, pelo setor competente, da inexisténcia de imoveis pablicos municipais vagos e
disponiveis que atendam as necessidades administrativas;

IV —laudo de avaliagio prévia do bem, do seu estado de conservagio, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizagéo e as normas de acessibilidade e seguranga pertinentes, ¢
do prazo de amortizagio dos investimentos; e

V — apresentagdo dos documentos de habilitagio do contratado e comprovagio da titularidade do bem.

Art. 8. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagio direta, no caso de
ibilidade de licitagio, a adogdo de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §1° do art. 74 da Lei Federal n®
14.133/2021.

Art.9°- O Estudo Técnico Preliminar voltado as contratagdes por inexigibilidade de licitagdo deverd
conter a prévia defini¢do da necessidade administrativa e conter a analise sobre a inexisténcia de outras
solugdes no mercado que sejam aptas a atender a demanda.

Art.10- E vedada a inexigibilidade de licitagio para servigos de publicidade e divulgagdo, bem como a
preferéncia por marca especifica,

Paragrafo uinico- Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou
contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a decisdo
indique a marca ou o prestador a ser contratado pelo 6rgio ou entidade da Administragio Pablica
Municipal.

SECAO IIl - DA DISPENSA DE LICITACAO

Art.11- Os processos de dispensa de licitagio deverdo conter a documentagdio prevista no art. 2° deste
Decreto, além da justificativa acerca do enquadramento na hipotese de dispensa prevista no art. 75 da
Lei Federal n.° 14.133/2021

§1°- Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021, o
processo deverd ser instruido também com o ateste do orgfio requerente acerca da observincia dos
parimetros fixados acerca do somatorio das despesas previstos no art. 75, §1° da Lei Federal n*°
14.133/2021.

§2°- Considera-se ramo de atividade a participagdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

Art.12- Nas hipoteses de dispensa de licitagio com fundamento nos incisos [ e II do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, o setor responsdvel pela contratagio providenciara, obrigatoriamente, a
divulgagdo de aviso no sitio eletrénico oficial da Prefeitura e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, por pelo menos 03 (trés) dias Gteis, na forma do art. 75, §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
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DISPOSIGOES FINAIS

Art.17- Na auséncia de modelos de minutas especificas de editais, termos de referéncia, contratos e
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indicagdo da fonte. ‘ORDENADOR DE
2- ELABORAGAQ DE ESTUDO 1- ANALISE DO ETP, MAPA DESPESAS PARA
e s PR o i e ie o {QUA DE RISCOS E TERMO DE
Art.18- Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisigdo de bens ou para a TECN‘w;FéRE'E',“INAR e REFERENCIA: -
contratagdo de servigos por mais de um orgédo ou entidade, podera ser utilizado o sistema de registro de 3- ELABORAGAD DE MAPA DE 2- PESQUISA DE PRECOS;
pregos. RISCOS (QUANDO FOR O GASO}:
. 3- QUADRO COMPARATIVO
4 Em&cﬁo DE TERMO DE D€ PREGOS.

Art.19- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO AENTE DR i
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU EQUIPE DE PLANEJAMENTO
PROCURADORIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNC DECONTRATAGAO DA 1- FINALIZAGAD DO EDITAL; AGENTE DE CONTRATAGAO DA
FASE INTERNA - EQUIPE DE CONTROLE PREVIO DE FASE -
LEGALIDADE, MEDIANTE 2-PUBLICAGAO (ART. B4):

A - DO INTEIRO TEOR DO ATO CONVOCATORIG E DE

ANALISE JURIDICA DA
CONTRATAGAQ SEUS ANEXOS NO PNCP;

ELABORAGAO DE MINUTA

Paragrafo anico. Revogam-se as disposi¢des em contrario. DE EDITAL E ANEXOS

GABINETE DO PREFEITO, 09 DE MAIO DE 2024, B - DE EXTRATO W&T#“Ngm OFICIAL DO

€ + DE EXTRATO DO EDITAL EM JORNAL DIARIO DE
GRANDE CIRCULAGAO:
RAFAEL MUZZI DE MIRANDA
D - FACULTATIVAMENTE, DO INTEIRC TEOR DO

Prefeito Municipal EDITAL E DE SEUS ANEXOS EM SITIO ELETRONICO
OFICIAL DO MUNICIPIO E A DIVULGAGAO DIRETA A
INTERESSADOS DEVIDAMENTE CADASTRADOS.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
i) i SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
ANEXO UNICO

DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM A MINUTA-PADRAO

DE APOIO

AGENTE DE CONTRATAGAQ DA FASE EXTERNA -
EQUIPE

. PLANEJAMENTO /
CONTABILIDADE PARA 1 - FORMALIZAGAO DO CONTRATO / ATA DE
REGISTRO DE PRECOS E ASSINATURA DO

‘ORDENADOR DE DESPESA E DO CONTRATADO;
2 - PUBLICAGAO:
A - DOS DOCUMENTOS ELABORADOS NA FASE

DECLARO A CONFORMIDADE da minuta de fls. _ com a minuta- padrdo estabelecida pela
Resolugdo n® e conforme Decreto Municipal n.° [mencionar este Decreto]

INDICO, na sequéncia, as alteragdes realizadas na redagdo original da minuta-padriio, para adequagio

da minuta de fls. s circunstincias especificas da contratagdo: PREPARATORIA QUE PORVENTURA NAO TENHAM
INTEGRADO O EDITAL E SEUS ANEXOS NO PNCP E,
FACULTATIVAMENTE, EM SITIO ELETRONICO OFICIAL PROGEDIMENTO
DO MUNICIPIO (ART. 54, § 3°);
ITEM ALTERADO - JUSTIFICATIVA PARA A ALTERACAO B - DO EXTRATO DO EDITAL, DO CONTRATO E/OU DA|
ATA DE REGISTRO DE PREGOS NO PNCP (ART. 174, §
20, 1ll, IV E V) E NO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO (POR
DETERMINAGAQ DA GESTAO).
Cachoeiras de Macacu, de de
AGENTE PUBLICO
SETOR
REQUISITANTE PARA
CONTRATUAL.

(Nome, cargo, matricula e lotagdo)
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Art. 1° -

Art. 2° -

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N° 5.048 de 13 de Maio de 2024.

Abre Crédito Adicional Suplementar - Anulagdo de Dotagdo no Orgamento-Programa
de 2024 do tipo alteragdo Suplementar.

O PREFEITO de Cachoeiras de Macacu, no exercicio das atribui¢des que lhe foram
conferidas pela Lei Organica do Municipio de Cachoeiras de Macacu e autorizagio
contida no Artigo 8°, da Lei Municipal, n° 2.594 de 05 de Dezembro de 2023.

DECRETA:

Fica aberto, no corrente exercicio, Crédito Adicional Suplementar no valor de R$
1.302.646,00 ( Hum milhio, trezentos e dois mil, seiscentos e quarenta e seis reais )
para Reforco da(s) Seguinte(s) Dotacdo(des) Orgamentaria(s):

20 - PREFEITURA

20.006 - SECRETARIA MUN.DE ADMINISTRACAO
59-04.122.0001.2001.3.1.90.92.00.00.00.00.1.500.0000

20.007 - SECRETARIA MUN. DE OBRAS, SANEAMENTO E URBANISMO
106-15.451.0015.2119.3.3.90.39.00.00.00.00.1.704.0000

Total da Suplementacio:

Para atendimento da Suplementagdo que trata o Artigo 1°, serfio utilizados os recursos
provenientes da anulag@o parcial e/ou total, conforme inciso III, do paragrafo 1°., do
Artigo n°. 43, da Lei n° 4.320/64, na(s) seguinte(s) Dotag@o(des) Orcamentaria(s):

20 - PREFEITURA

20.006 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
55-04.122.0001.1052.4.4.90.52.00.00.00.00.1.704.0000
71-04.122.0001.2009.3.3.90.30.00.00.00.00.1.704.0000

20.007 - SECRETARIA MUN. DE OBRAS, SANEAMENTO E URBANISMO
101-15.451.0015.2075.3.3.90.39.00.00.00.00.1.704.0000
102-15.451.0015.2075.4.4.90.51.00.00.00.00.1.704.0000
104-15.452.0015.2118.4.4.90.51.00.00.00.00.1.704.0000

20.099 - RESERVA DE CONTINGENCIA
257-99.999.9999.0999.9.9.99.99.00.00.00.00.1.500.0000

Total da Anulacio:

939.954,00

362.692,00

1.302.646,00

107.645,00
170.847,00

32.500,00
11.700,00
40.000,00

939.954,00

R$ 1.302.646,00

Art. 3° - Este DECRETO entra em vigor na data da sua publicac¢do, revogada as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 13 de Maio de 2024.

RAFAEL MUZZI DE MIRANDA

Prefeito Municipal
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\ preven
nao tira férias

Neste verao, redobre os cuidados contra a dengue.
Elimine os focos do Aedes aegypt.

MANTENHA A MANTENHA AS GUARDE AS COLOQUE AREIA
CAIXAD'AGUA CALHAS SEMPRE GARRAFAS DE NOS VASOS DE
LIMPA E TAMPADA LIMPAS CABECA PARA BAIXO PLANTAS

00

GUARDE PNEUS MANTENHA
SEMPRE LIXEIRAS BEM
COBERTOS FECHADAS

Caso conhega algum local que necessite de visita de agentes de saude, entre em contato com
o Programa Municipal de Combate a Dengue (PMCD) de segunda a sexta das 8h as 17 horas.
O PMCD fica localizado na Rua Plinio Casado, 481 - Campo do Prado. Ou entre em contato
com a ouvidoria da Secretaria Municipal de Salide através do telefone (21) 2042 4440.

Secretaria Municipal de
j Cac
SAUDE
de Macacu

MAIS PERTC DE VOCE
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